UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA
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Departamento de Investigacion, Desarrollo, Ciencia y Tecnologia

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacion Institucional
Seccion de Desarrollo Organizacional

“"MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA INVESTIGACION
EN LA UNIVERSIDAD SAN FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA"

PROCESOS COD.
Presentacion, registro, evaluacién, aprobacién, ejecucion, cierre y
1. | difusion/divulgacion de proyectos de Investigacion por convocatoria MPP-PREAECD-PICIRP-01 01
institucional, financiados con recursos de otras fuentes internas.
Presentacién, registro, evaluacion, adjudicacion, aprobacion 01
5 inscripcion, ejecucion, cierre, difusién/divulgacion y transferencia de MPP-PREA-PICIIDH-02

proyectos de Investigacion por convocatoria institucional,
financiados con recursos IDH.

Presentacion, registro, evaluacién, aprobacién, ejecucion, cierre y 01
3. | difusidn/divulgacion de proyectos de Investigacion independientes, MPP-PREAECD-PIIRP-03
financiados con recursos de otras fuentes internas.
Presentacion,  registro, evaluacion, adjudicacién, aprobacion 01
inscripeion, ejecucion, cierre, d|fu5|op/d|vulg_aC|on_y transferencia de MPP-PREA-PI1IDH-04
proyectos de Investigacion independientes, financiados con recursos
IDH.

Presentacidn, registro, evaluacién, aprobacion, ejecucion, cierre y 01
5. | difusién/divulgacién de proyectos de Investigacion, financiados con MPP-PREAECD-PIRE-05
recursos externos.

Aprobado mediante Resolucion Rectoral N° 109/2025, de fecha 21 de marzo de 2025 y Ratificado
mediante Resolucion del Honorable Consejo Universitario N° 029/2025, de fecha 08 de abril de 2025
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RESOLUCION RECTORAL N° 0109/2025

CONSIDERANDO:

Que, mediante nota U.M.R.P.S.F.X.CH. PLANIF. INST. 047 de fecha 17 de febrero de
2025, el Lic. Jorge Eduardo Fuentes Avila, Jefe Departamento de Planificacién y Evaluacién
Institucional, remite a conocimiento de la primera autoridad ejecutiva universitaria el “Manual de
Procesos y Procedimientos para la Investigacion en la Universidad San Francisco Xavier de
Chuquisaca”, solicitando su aprobacién mediante Resolucién Rectoral y ratificacién mediante
Resolucién del Honorable Consejo Universitario.

Que, cursa el Informe de Asesoria Legal D.A.L. N° 168/2025 de fecha 6 de marzo de 2025,
recepcionado en Secretaria General de la Universidad en fecha 18 de marzo de 2025, cuya
CONCLUSION sefiala (textualmente): “Por lo precedentemente expuesto, es necesario el
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA INVESTIGACION EN LA
UNIERSIDAD SAN FRANCISCO XAVIER DE CH UQUISACA VERSION I, compuesto por la
Descripcion de cada Proceso y su Diagrama de Flujo delos Proyectos de Investigacion de
acuerdo al siguiente detalle:

1 Proyecto por convocatoria Institucional, Jfinanciados con recursos de otras SJuentes

internas.

2 Proyectos por convocatoria Institucional Jfinanciados con recursos IDH.

3 Proyectos Independientes financiados con recursos de otras Suentes internas.

4  Proyectos Independientes financiados con recursos IDH.

5 Proyectos financiados con recursos externos.

El mismo proporciona uniformidad, optimizacién Y estandarizacion de las actividades
investigativas, que fortalecerdn la transparencia y eficiencia en los trdmites administrativos por
parte de las diferentes unidades responsables de los indicados Procesos Y Procedimientos, por lo
que corresponde ser aprobado mediante la Resolucién Rectoral con cargo a aprobacion del
Honorable Corsejo Universitario. El documento contiene un total de 100 hojas utiles”.

POR TANTO:

de Ciencia e Innovacioén

4SIGLOS

El Rector de la Universidad, con las atribuciones conferidas por el articulo 27°, incisos a),
©) y m) del Estatuto Orgénico de San Francisco Xavier.

RESUELVE:

Articulo 1°. - Aprobar el “Manual de Procesos y Procedimientos para la Investigacién
en la Universidad San Francisco Xavier de Chugquisaca, cuyo texto integro se adjunta a la
presente resolucion.

Articulo 2°. - La nota UM.R.P.S.F.X.CH. PLANIF. INST. 047, el Informe D.A.L. No
168/2025 y demas documentos adjuntos a los antecedentes forman parte de la presente Resolucién,
Cuya ejecucién y cumplimiento queda a cargo de la Direccién Administrativa y Financiera, el
Departamento de Planificaciéon y Evaluacién Institucional y demas direcciones y unidades
contempladas en la misma.

Es dada en la ciudad de Sucre, Capital Constitucional del Estado Boliviano, a los veintitin
dias del mes de marzo del (’zﬂj dos mil veinticinco. /

Registrese, hagase saber y arch

VERSIDAD Ivan Carlos Araridia edezma
SECRETARIO GENERAL DE UNIVERSIDAD

@ Juhin N° 692 (Esquina estudiantes)  Q Telf. Fax. (591)-(4)-64 41541 X rectorado2026@usfx.com
@ www.usfx.bo Ed Universidad Mayor, Real y Pontificia de San Francisco Xavier de Chuquisaca (©) usfx.oficial
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA INVESTIGACION EN LA

UNIVERSIDAD SAN FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA

Simbologia

Simbolo

Descripcién

Dentro del simbolo se pueden presentar “Inicio” 0
“Fin”, con el objeto de comenzar o concluir el
procedimiento segn corresponda.

Actividad

Describe de manera telegrafica las tareas u
operaciones que debe desempefiar el personal
involucrado en el procedimiento.

Multidocumentos

Representa un documento o documentos que entren,
se generen y utilicen en el procedimiento.

No

Indica un punto dentro del flujo en donde se debe
tomar una decision entre dos opciones alternativas.
Preferentemente se indicara la procedencia (SI) hacia
la parte de abajo del simbolo y la procedencia (NO)
hacia un lado. No contaran con nimero consecutivo
de las etapas. También podran establecer otras
alternativas al Si y No

Se utiliza para el enlace entre dos partes cualesquiera
de un flujo a través de un conector de salida y un
conector de entrada.

Pg.
Anterior.

O Pg. Sig.

Representa la conexion o enlace entre una parte del
diagrama de flujo y otra parte del mismo, en otra
pagina.

i

!

{1

i)

Indican la direccion del flujo y sirven para unir los
simbolos de las actividades, decisién, documentos,
etc.

Nota

Se utiliza para indicar comentarios o aclaraciones
adicionales a una tarea y se puede conectar a
cualquier simbolo del diagrama en el lugar donde la
anotacion sea precisa.

Proceso

Representa un proceso establecido. EI mismo debera
tener la entrada, salida y transformacién de material,
informacién o documentos.

Si se encuentra dentro un flujograma hace referencia
a un proceso al que hay que remitirse.
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Conformacién del proceso segun tipo de proyecto, fuente de financiamiento y responsables

Tipo de proyecto (segln Unidad Académica o
Reglamento de Fuente de Responsable (instancia generadora y Administrativa responsable de la
Investigacién, Desarrollo financiamiento ejecutora de desarrollo técnico del Proyecto) ejecucion administrativa y
e Innovacion de la USFX) financiera del proyecto
Recursos ofras —p| Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)
fuentes internas de —
financiamiento . - Unidades Facultativas y Unidades
CFZSJEE;TO‘:?; —> Investigador (Individual) Desconcentradas (con soporte de la
Institucional Administracién respectiva) y Unidades
Administrativas
Recursos IDH Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)

Administracién de la Unidad)

o
= (Inversion) > J
> Investigador (Individual) \
- K ' ~
Recursos otras - Investigador Responsable (Grupo de Investigadores) Unidades Facultativas/Centros o Institutos de
o fuentes internas de L Investigacion (con soporte de la Administracion
financiamiento bl 0ad dad P de la Facultad
= Responsable Investigador Unidad Desconcentrada \_ )
( )
Proyecto == Responsable Investigador Unidad de la Administracién Central > Unidades Desconcentradas (can soporte de la

Independiente

Investigador Responsable (Grupo de Investigadores) ~ ~

v

Unidades Administrativas (con soporte

| Recursos IDH > Responsable Investigador Unidad Desconcentrada administrativo)
(Inversién) \_ Y,
) Responsable Investigador Unidad de la Administracién Central
4 A
> Investigador Unidades Facultativas/Centros o Institutos de
Investigacion (con soporte de la Administracion
de la Facultad
. . \_ )
Proyecto con _— Investigador Responsable (Grupo de Investigadores) > <
financiamiento o fRecutsosl cotn - Unidades Desconcentradas (con soporte de la
externo fnanclamiento ; ; Administracion de la Unidad)
externo Responsable Investigador Unidad Desconcentrada
& J
e A
N Responsable Investigador Unidad de la Administracién Central Unidades Administrativas (con soporte
administrativo)
\ .
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Conformacién del proceso
Proveedor Entrada PROCESO Salida Solicitante

Presentacion, registro,

Convocatoria evaluacion,
para aprobacion, ejecucidn,
Investigador proyectos de cierre y USFX
Responsable investigacion difusion/divulgacion /
> de proyectos de Investigador

Responsable

Investigacion por
convocatoria
institucional,

financiados con

recursos de otras
fuentes internas.

Presentacion, registro,

evaluacion,
Convocatoria adjudicacion,
para aprobacion inscripcion,
_ proyectos de ejecucion, cierre,
l'q”"eSt'gadt‘))lr investigacion difusién/divulgacién y US/FX
esponsable > transferencia de Investigador
proyectos de Responsable
Investigacion por
convocatoria
institucional,
financiados con
recursos IDH.
Investigador _Presentacm’m,_ , USFX
Responsable registro, evaluacion, ,
/ Proyecto de aprobacion, Investigador
Fi*nflzpsfiinsaﬁ:ﬁ)'f inpestigacion ejecucion, cierre y Responsable
Onide difusion/divulgacion Responsable
Desconcentrada o — ——» de proyectos de investigador
Unidad Investigacion Unidad
Admcl:r;ﬁg:lcmn independientes, Desconggnt&ada
financiados con Ad%mtricién
recursos de otras Central
fuentes internas
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Conformacién del proceso

Proveedor Entrada PROCESO

Salida Solicitante

Presentacion, registro,
evaluacion,
adjudicacion,
aprobacion inscripcion,

Proyecto de ejecucion, cierre,
|nVeSt|gaC|0n

Investigador
Responsable
/
Responsable

investigador difusién/divulgacion y
Unidad transferencia de
N
Desconcentrada proyectos de
o Unidad Investigacion
Administracién

independientes,
financiados con
recursos IDH.

Central

USFX
/
Investigador

Responsable
/
Responsable
investigador
Unidad
Desconcentrada
o Unidad

Proyecto de

Investigador Investigacion Presentacion,
Responsable con convenlio registro, evaluacion,
/ de aprobacion,
Responsable financiamiento ejecucion, cierre y
investigador RPN, .7
Unidad externo difusion/divulgacion
Desconcentrada o ¥ de proyectos de
Unidad Investigacion,
Administracion

Central financiados con

Administracién
Central

USFX
/
Investigador
Responsable
/

Responsable
investigador
Unidad
Desconcentrad

recursos externos.

a o Unidad
Administracion
Central

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional
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CODIGO
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN | MPP-PREAECD-
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA PICIRP-01
VERSION
01
UNIDAD: D_epar_tamento de Investigacion, Desarrollo, | FECHA )
"~ | Ciencia y Tecnologia IMPLANTACION

Presentacion, registro, evaluacién, aprobacion,
ejecucion, cierre 'y difusion/divulgacion de
PROCESQO: | proyectos de Investigacién por convocatoria 08/04/2025
institucional, financiados con recursos de otras
fuentes internas.

DENOMINACION

Presentacion, registro, evaluacion, aprobacion, ejecucién, cierre y difusion/divulgacién de proyectos de

Investigacion por convocatoria institucional, financiados con recursos de otras fuentes internas.
OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos necesarios para una eficiente y oportuna elaboracion,
presentacion, evaluacion, aprobacion y registro de proyectos de Investigacion institucionales, financiados
con recursos de otras fuentes internas, identificando los niveles de participacion y responsabilidad,

ademas de definir los plazos y los documentos generados en cada una de las actividades
NORMAS DE OPERACION

1. Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009

2. Estatuto Organico del Sistema de la Universidad Boliviana, XII Congreso Nacional de Universidades
2014,

3. Estatuto Orgéanico de la Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca aprobado el 28 de enero
2010.

4. Resolucién N° 063/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento del Sistema
Nacional Universitario de Ciencia y Tecnologia.

5. Resolucion N° 064/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de la
Investigacion y del Investigador del Sistema de la Universidad Boliviana.

6. Resolucion N° 065/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de
Sociedades Cientificas de Estudiantes.

7. Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia e Innovacion de la Universidad Boliviana.

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional Seccidn de Desarrollo Organizacional
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8. Nuevo Modelo Académico aprobado Primer Congreso Interno de la Universidad San Francisco Xavier
a través de Resoluciéon N° 03/2010.
9. Reglamento de Investigacion, Desarrollo e Innovacion de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de

San Francisco Xavier de Chuquisaca.
10. Reglamento de la Carrera del Docente - Investigador de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de

San Francisco Xavier de Chuquisaca.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentacion, Registro, Evaluacién, Aprobacion, Ejecucion, Cierre y Difusion/Divulgacion de
Proyectos de Investigacion por Convocatoria Institucional, Financiados con Recursos de Otras
Fuentes Internas

SEC. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | PLAZO | DOCUMENTO

Inscripcion, Registro y Ejecucion

1. Emite  convocatoria  para | Vicerrectorado - Convocatoria
proyectos de investigacién | / Director DICYT Institucional
institucionales, financiados con Hasta el mes
recursos de otras fuentes de Agosto de
Internas. _ ) la gestion
Nota: La convocatoria debera anterior
emitirse a solicitud de
Vicerrectorado, y correspondera
contar con Resolucion Rectoral.

2. Presenta el proyecto de | Investigador - Proyecto de
investigacion con el | Responsable (Grupo Investigacion
correspondiente llenado del | de Investigadores) - Formulario de
formulario de registro inicial | / Investigador registro del SGPI
del Sistema de Gestion de | (individual)
Proyectos de Investigacion Hasta el mes
(SGPI). de octub_rg de
Nota: Las postulaciones deberan la gestion
efectuarse a través de la anterior
plataforma habilitada por la
DICyT en su pagina web:
http://DICyT.usfx.bo/concursos-
investigacion. Adjuntando los
anexos correspondientes.

3. Emite constancia de la | Departamento de - Constancia de
presentacion, procede a la | Investigacion, recepcion.
revision del cumplimiento de | Desarrollo, Ciencia
requisitos formales, validacion | y Tecnologia

de presupuestos y elegibilidad | (DICyT)

de gastos, y en caso de no
existir observaciones, lo deriva 6 dias
al Comité Cientifico de Area
para su evaluacién exante.
Nota: En caso de existir
observaciones el Investigador
Responsable  subsanara  las
mismas con el soporte técnico de
la DICyT.

4. | Sesiona para la evaluacion | Comité Cientifico de

exante sobre la calidad | Area Hasta ?I MES
L o de noviembre
cientifico técnica y la it
L de la gestion
viabilidad del proyecto, con )
anterior

base a criterios y otros
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establecidos en la
Convocatoria.

Evalla, concluyendo en uno de

tres posibles dictamenes:

v' Proyecto aprobado, para
posterior ejecucion.

v Proyecto con observaciones
y recomendaciones que
subsanar, siendo devuelto
al Investigador
Responsable.

v" Proyecto rechazado, siendo
devuelto al Investigador
Responsable.

Qomité Cientifico de
Area

Derivan a la DICyT los
proyectos de investigacion que
como resultado de la valoracién
cientifico  técnica  hayan
obtenido una  evaluacién
positiva.

C}omité Cientifico de
Area

- Dictamen

- Nota

¢El  proyecto tuvo una
evaluacion positiva?

DICyT

7.1

SI: Comunica al Investigador
Responsable 'y deriva el
proyecto de investigacion para
el inicio del proceso de
ejecucion.

Nota: Se notificard mediante
correo electronico y a través de la
pagina web.

El  Investigador Responsable
suscribe el compromiso de
aceptacion de las obligaciones de
la ejecucion del proyecto.

DICyT

5 dias

7.1.1.

Registra el Proyecto aprobado
en el SGPI y deriva el mismo
para consideracion y
autorizacion del inicio de la

etapa de ejecucion. (Pasa a la
actividad 8)

DICyT

7.2

NO: El Proyecto es devuelto al
Investigador. (Termina el proceso)

DICyT

- Comunicacion con
el investigador.
- Compromiso

- Reporte de registro
- Nota de envio

- Comunicacion con
el investigador.

Recibe 'y emite proveido
instruyendo su registro en el
POA y Presupuesto para su
ejecucion.

Direccion
Administrativa y
Financiera (DAF)

2 dias

- Proveido

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional
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9. Registra el presupuesto del | Division de - Formularios SPO
proyecto e instruye al | Presupuestos / SP de registro de
Responsable  de  Gestion | DICYT modificacion
Administrativa y Financiera de presupuestaria en el
Investigacion de la DICYT POA.
elaborar la modificacion en el
POA.

10. | Con los formularios de registro | Division de 3 dias - Informe Técnico

del proyecto en el POA, elabora | Presupuestos / Presupuestario
el informe técnico | DICYT
presupuestario.
Nota: De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo de
modificaciones presupuestarias
vigente de la USFX, deriva a la
autoridad competente.

11. | Remite Informe Técnico Yy | Departamento de - Comunicacion
demas documentacion para | Finanzas/ Division 2 dias Interna
informe legal. de Presupuestos

12 | Realiza el analisis juridico y | Departamento de 3 dias - Informe Legal
emite informe legal. Asesoria Juridica
Nota: De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo de
modificaciones presupuestarias
vigente de la USFX, deriva a la
autoridad competente.

13. | Remite Informe Legal y toda la | Departamento de 1 dia - Informe Legal
documentacién adjunta del | Finanzas/ Division
proyecto al Departamento de | de Presupuestos
Planificacion, Desarrollo vy
Evaluacion Institucional.

14. | Aprueba la modificacion en el | Departamento de - Reporte
POA vy lo remite a la Divisién | Planificacion, modificacion del
de Presupuesto. Desarrollo y 1 dia POA en el SPO SP

Evaluacion
Institucional
(DPDEI)

15. | Registra 'y aprueba la | Division de - Reporte
modificacion presupuestaria en | Presupuestos modificacion del
el SPO SP y SIGEP e informa a 2 dias Presupuesto en el
la DICyT para el inicio de la SPO SP
ejecucion. - Reporte del SIGEP

16. | Solicitaa la DAF mediante nota - Nota de solicitud
y cuadro resumen la apertura de -Cuadro resumen
cargo de cuenta a los
Administradores de Facultades | DICYT 1 dia
0 Unidades Desconcentradas
donde pertenece el investigador
para la ejecucion

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional
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presupuestaria de los
proyectos.

Nota: En el caso de que el
investigador sea de una Unidad
Administrativa de la
Administracion Central, el cargo
de cuenta serd aperturado a su
nombre.

17. | Recibe solicitud e instruye a las | DAF - Comunicacion
Divisiones de Presupuestos, 1 dia interna
Contabilidad y Tesoreria la
apertura de cargo de cuenta.

18. | Proceden con la apertura de | Division de - Documentos que se
cargo de cuenta. Presupuestos / produzcan producto

Division de de la apertura de
Contabilidad/ 3 dias cargo de cuenta
Division de
Tesoreria 'y Crédito
Publico

19. | Inicia la etapa de ejecucion del | Investigador

proyecto de Investigacion en
coordinacion con la
Administracion de la Unidad
Facultativa, Unidad
Desconcentrada o la Direccion
Administrativa y Financiera.

Nota: La administracién de la

Unidad Académica 0
Desconcentrada  brindara el
soporte al Investigador

Responsable en la ejecucién de
gastos, en el marco de lo
establecido en el RE-SABS vy
MPP-SABS.

Para el caso de Unidades
Administrativas, la
administracion central brindara
el soporte administrativo.

Responsable (Grupo
de Investigadores) /
Investigador
(individual)

/ Administrador /
DAF

De acuerdo a
cronograma
del proyecto

Seguimiento y Evaluacién

20. | Presenta informe mensual de | Investigador Cada 30 dias, | - Informe de avance
avance fisico del proyecto y la | Responsable (Grupo | de acuerdo al | fisico y financiero
ejecucion de gastos. de Investigadores) cronograma | segun formato

/ Investigador aprobado del | establecido por la
(individual) proyecto DICyT

21. | Realiza el seguimiento vy | DICyT De acuerdo al | - Informe de
monitoreo al proyecto de cronograma | Seguimiento
investigacion. aprobado del | registrado en el SGPI

proyecto
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Cierre, Difusién y Divulgacion

22. | ¢Cudl es la causa para el cierre | Investigador
del proyecto? Responsable (Grupo Seqdn
de Investigadores) gun -
) convocatoria
/ Investigador
(individual)
22.1 | Por conclusion de la etapa de | Investigador - Informe técnico de
ejecucion del proyecto | Responsable (Grupo resultados del
(Cierre formal): El | de Investigadores) proyecto (listado y
Investigador Responsable | / Investigador pruebas de los
debera presentar: (individual) productos logrados)
v Informe técnico de - Informe econémico
resultados de la ejecucion y cierre contable del
del proyecto (listado vy proyecto (validado
pruebas de los productos por el Administrador
logrados en el desarrollo y Decano de la
del proyecto). Facultad que

v Informe econdmico y cierre . corresponda)
contable del proyecto Segun
realizado por las instancias cronograma
administrativas que del proyecto
apoyaron en la ejecucion
del presupuesto autorizado.

Nota: La omision del

procedimiento de cierre dara

lugar a las sanciones y procesos

establecidos en normativa interna.

Se contard con el soporte de

Administracion de la Unidad

Académica o Desconcentrada;

para el caso de la Administracion

Central, la DAF brindara el

correspondiente soporte.

22.2 | Por interrupcion del | Investigador - Informe técnico y
proyecto: El Investigador | Responsable (Grupo productos parciales

Responsable deberd presentar

los informes que correspondan,

en funcién de las siguientes
causas de interrupcion.

v' Razones de fuerza mayor
(desastres naturales;
eventos politicos o sociales;
problemas  de  salud,
incumplimiento en el
desembolso de recursos,
atribuible a la Universidad
0 a factores administrativos

internos; y otras ajenas a la

de Investigadores)
/ Investigador
(individual)

Segln
circunstancias
adversas

hasta el momento del
corte.

- Informe econémico
y cierre contable al
momento del corte
del proyecto
(validado por el
Administrador y
Decano de la
Facultad que
corresponda)
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voluntad de los
investigadores).
v"Incumplimiento del

cronograma de trabajo del
proyecto, sin causa
justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos.
Nota: La omision del
procedimiento de cierre dara
lugar a las sanciones y procesos
establecidos en normativa interna.
Se contara con el soporte de
Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada;
para el caso de la Administracion
Central, la DAF brindara el
correspondiente soporte.

23.

Recibe los informes y realiza la
evaluacién de los mismos.

DICYT

24,

¢La evaluacion de los informes
fue positiva?

DICYT

24.1

SI: Se da la conformidad a
ambos informes (técnico y
econdmico) y procede a la
emision del Informe Teécnico
Final de cierre formal del
Proyecto y remite una copiaa la
DAF para su inclusion en un
comprobante  contable  del
proyecto. (Pasa a la secuencia
25).

Nota: En el cierre de proyectos
una vez concluida la etapa de
gjecucién, se emitiran constancias
personales (certificados
individuales de participacion en el
proyecto con especificacion de
roles para todos los miembros del
grupo de investigacion).

DICYT

24.2

NO: Las observaciones son
remitidas para su correccion
por Unica vez en los plazos
establecidos.

DICYT

10 dias

- Informe Técnico
Final de Cierre del
proyecto

- Informe Técnico
con observaciones

2421

Procede a subsanar las
observaciones por unica vez en
los plazos establecidos.

Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

10 dias

- Informes técnico de
cierre ajustado
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/ Investigador
(individual)

25.

Se procede a la divulgacion y
difusion de los resultados
finales del proyecto de
investigacion a través de los
medios de publicacion
definidos en el Reglamento de
Investigacion, Desarrollo e
Innovacion de la USFX.

Nota: Se debera hacer mencion a
la institucion y a los autores bajo
reglamentacion interna.

Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
(individual)

/ DICyT / Instancia
donde esta adscrito
el Investigador
Responsable

En el
transcurso del
afio

- Publicaciones
efectuadas

26.

Los proyectos de investigacion
son registrados y visibles en el
sistema de gestion de proyectos
(SGPI).

Nota: Segun sea el caso, tendran

uno de los siguientes status en la

web:

v Proyecto aprobado. Accesible
en la Web, el titulo, resumen,
instituciones involucradas,
nombres del 0 los
investigadores, y la
Resolucion de aprobacion.

v" Proyecto concluido. Accesible
en la Web (las publicaciones
producto de la ejecucién del
proyecto y la Resolucién de
cierre).

DICYT

En el
transcurso del
afio

- Reportes e Informes
del Sistema
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRESENTACION,

REGISTRO,

EVALUACION,

DIFUSION/DIVULGACION DE PROYECTOS DE
INSTITUCIONAL, FINANCIADOS CON RECURSOS DE OTRAS FUENTES INTERNAS

APROBACION,

EJECUCION,

CIERRE Y

INVESTIGACION POR CONVOCATORIA

Vicerrectorado
/ Director DICYT

Responsable (Grupo de

Investigador

Investigadores)

DICYT

Comité Cientifico de Area

( Inicio )

y 1

Emite convocatoria para

proyectos de investigacion

institucionales, financiados
con recursos de otras
fuentes internas.

- Convocatoria Institucional

Resolu

La convocatoria debera
emitirse a solicitud de
Vicerrectorado,
correspondera
con

Rectoral.

y

contar

cion

Las postulaciones deberan
efectuarse a través de la
plataforma habilitada por la
DICYT en su pagina web:
http://DICyT.usfx.bo/concursos
-investigacion. Adjuntando los
anexos correspondientes.

- b

v

2.

Presenta el proyecto de
investigacion con el

correspondiente llenado del
formulario de registro inicial
del Sistema de Gestion de
Proyectos de Investigacion

(SGPI).

- Proyecto de Investigacion

- Formulario de registro del

SGPI

I

3.

4

Emite constancia de la
presentacion, procede a la
revision del cumplimiento
de requisitos formales,
validacion de presupuestos
y elegibilidad de gastos, y
en caso de no existir
observaciones, lo deriva al
Comité Cientifico de Area
para su evaluacion exante.

=
N

En caso de existir
observaciones el
Investigador  Responsable

subsanara las mismas con el
soporte técnico de la DICyT.

v 4.

Sesiona para la evaluacion
exante sobre la calidad
cientifico técnica y la
viabilidad del proyecto, con
base a criterios y otros
establecidos en la
Convocatoria.

A 5.

Evalla, concluyendo en uno de
tres posibles dictamenes:
v'Proyecto aprobado, para
posterior ejecucion.
v'Proyecto con observaciones
y recomendaciones que
subsanar, siendo devuelto al
Investigador Responsable.
v'Proyecto rechazado, siendo |
devuelto al Investigador
Responsable.

- Dictamen

6

Derivan a la DICyT los
proyectos de investigacion
gue como resultado de la

valoracion cientifico técnica
hayan obtenido una
evaluacion positiva.

Pag.
Sig.
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Division de Presupuestos /
DICyT DAF P
DICYT
¢El proyecto tuvo
una evaluacion
positiva?
v 7.1
Comunica al Investigador
\ 4 7.2 Responsabl_e y dgrlva_el Se notificard  mediante  correo
proyecto de investigacion / electrénico y a través de la pagina web.
para el inicio del proceso El Investigador Responsable suscribe
El Proyecto es devuelto de ejecucion. el compromiso de aceptacion de las
al Investigador. N\ obligaciones de la ejecuciéon del
* 711 proyecto.
Registra el Proyecto
aprobado en el SGPI y
deriva el mismo para
consideracion y v 8.
autorizacion del inicio
de I_a etaRa de Recibe y emite
ejecucion. proveido instruyendo
su registro en el POA 'y v 9.
Presupuesto para su -
ejecucion. Registra el presupuesto del
proyecto e instruye al

Responsable de Gestion
Administrativa y Financiera de
Investigacion de la DICYT
elaborar la modificacion en el
POA.

- Formularios SPO SP de
registro de modificacion
presupuestaria en el POA

De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo Con los formularios de

de _ modificaciones registro del proyecto en el
presupuestarias vigente de la POA. elabora el informe

USFX, deriva a la autoridad P i
competente. técnico presupuestario.

- Informe Técnico
Presupuestario
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Departamento de L
ep L Departamento de Division de
Finanzas/ Division . o DPDEI DICYT
Asesoria Juridica Presupuestos
de Presupuestos
Pag.
©
11.
Remite Informe
Técnico y demas
documentacion
para informe
legal. \ 4 12. De acuerdo a la cuantia del
/]_ proyecto, segln el
Realiza el analisis instructivo de
juridico y emite informe modificaciones
legal presupuestarias vigente de
. la USFX, deriva a la
T Togal autoridad competente.
Remite Informe 14
Legal y toda la .
do;g.r;’:zzlo n Aprueba la
r(J) ecto al modificacién en el
proy POA Yy lo remite a la
Departamento de R
e . Division de
Planificacion, Presupuesto v 15.
Desarrollo y ’ ]
Evaluacion Registra y apr_u’eba la
Institucional modificacién

presupuestaria en el
SPO SPy SIGEP e
informa a la DICYT
para el inicio de la
ejecucion.

- Reporte SIGEP

En el

cargo

investigador
Unidad Administrativa de la
Administracion Central, el

aperturado a su nombre.

caso de que el
sea de una

de cuenta serd

+ 16.

A4

Solicita a la DAF
mediante nota y
cuadro resumen la
apertura de cargo de
cuenta a los
Administradores de
Facultades o
Unidades
Desconcentradas
donde pertenece el
investigador para la
ejecucion
presupuestaria de los
proyectos

- Cuadro Resumen
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DAF

Division de Presupuestos /
Division de Contabilidad/ Division
de Tesoreria y Crédito Publico

Investigador Responsable (Grupo de
Investigadores) / Investigador (individual)

[ Administrador / DAF

Pag.
@

17.

Recibe solicitud e instruye
a las Divisiones de
Presupuestos,
Contabilidad y Tesoreria
la apertura de cargo de
cuenta.

v 18

Proceden con la apertura
de cargo de cuenta.

La administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada brindara
el soporte al Investigador Responsable
en la ejecucion de gastos, en el marco
de lo establecido en el RE-SABS y
MPP-SABS.

Para el caso de Unidades
Administrativas, la  administracion
central brindara el soporte
administrativo.

v 19.

Inicia la etapa de ejecucion del
proyecto de Investigacion en
coordinacion con la Administracion
de la Unidad Facultativa, Unidad
Desconcentrada o la Direccion
Administrativa y Financiera

A 4
Pag.
Sig.
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Investigador Responsable (Grupo de Investigadores) DICVT
/ Investigador (individual) y

Pag.
o (=
21.

20.

Realiza el seguimiento y
monitoreo al proyecto de
investigacion.

\ 4

Presenta informe mensual de
avance fisico del proyecto y la
ejecucion de gastos.

- Informe de avance fisico y
financiero

CIERRE
FORMAL

¢Cudl es la causa
para el cierre del
proyecto?

INTERRUPCION
DEL PROYECTO

v 22.1

22.2 Debera presentar:
D . ) v'Informe técnico de
ebera presentar los mforrr_]fes resultados de la ejecucion - o .
que Corresppndan, en funcién del proyecto (listado y La omision del proceqlmlemo de cierre
de las siguientes causas de pruebas de los productos dara lugar a las sanciones y procesos
interrupcion: logrados en el desarrollo estableudos, en normativa interna.
v'Razones de fuerza mayor del ’ Se contara  con el soporte de
(desastres naturales; €l proyec 0)-, ] Administracion ~ de  la  Unidad
0 T v'Informe econémico y Académica o Desconcentrada; para el
eventos politicos o sociales; cierre contable del caso de la Administracién Central, la
problemas de salud, proyecto realizado por las DAF brindara el correspondiente
|ncumplml1|ento enel instancias administrativas SEIEHE:
de.sk?mbblo sc} de rgcur;gs,d gue apoyaron en la
atribuible a la U_n_lvers_| ado ejecucion del presupuesto
a factores admlnls_tratlvos autorizado.
internos; y otras ajenas a la
voluntad de los
investigadores). - Informe técnico de
v’ Incumplimiento del resultados del proyecto
cronograma de trabajo del - Informe econémico y
proyecto, sin causa cierre contable del proyecto
justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos
- Informe técnico y productos 23.
parciales hasta el momento
del corte
- Informe econémico y cierre
contable al momento del corts
del proyecto v
Recibe los informes y
La omisién del procedimiento de cierre dara lugar a las realiza la eyaluamon de
sanciones y procesos establecidos en normativa interna. los mismos.
Se contara con el soporte de Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada; para el caso de la
Administracion  Central, la DAF brindara el L
) 4 correspondiente soporte. Pag.
©
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Investigador Responsable (Grupo de
Investigador Responsable Investigadores)
DICYT (Grupo de Investigadores) / Investigador (individual)
/ Investigador (individual) / DICyT / Instancia donde esta adscrito el
Investigador Responsable
A
;La evaluacion de
clos informes fue INO
positiva?
24.2 *
Las observaciones son
remitidas para su
correccion por Unica
vez en los plazos
establecidos.
v 2421
v 241 Procede a subsanar las
Se da la conformidad a observaciones por Gnica
ambos informes (técnico vez en los plazos
y econémico) y procede establecidos.
a la emisién del Informe
Técnico Final de cierre
formal del Proyecto y
remite una copia a la
DAF para su inclusion
en un comprobante
contable del proyecto.
- Informe Técnico Final de 2
Cierre del proyecto Se procede a la divulgacion y Se debera hacer
difusion de los resultados finales /1_ mencion a  la
del proyecto de investigacién a institucion y ab'o_s
. través de los medios de publicacion \r ?gt?e:r?]sentacién ajo
En el cierre de proyectos una vez definidos en el Reglamento de intgerna
concluida la etapa de ejecucion, se Investigacién, Desarrollo e — )
emitirdn  constancias personales P
(certificados individuales de Innovacion de la USFX.
participacion en el proyecto con .
especificacion de roles para todos - Publicaciones efectuadas
los miembros del grupo de
investigacion
¢ 26.

Segun sea el caso, tendran uno de los siguientes status en la web:

Los proyectos de investigacion v Proyecto aprobado. Accesible en la Web, el titulo, resumen,
son registrados y visibles en el instituciones involucradas, nombres del o los investigadores, y la
sistema de gestién de proyectos Resolucion de aprobacion.

SGPI. v Proyecto concluido. Accesible en la Web (las publicaciones producto

de la ejecucion del proyecto y la Resolucién de cierre).

Fin
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CODIGO
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN | MPP-PREA-
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA PICIIDH-02
VERSION
01
UNIDAD: D_epar_tamento de Investigacion, Desarrollo, | FECHA )
) Ciencia y Tecnologia. IMPLANTACION

Presentacion, registro, evaluacion, adjudicacion,
aprobacion inscripcion,  ejecucion,  cierre,
PROCESQO: | difusién/divulgacion y transferencia de proyectos 08/04/2025
de Investigacion por convocatoria institucional,
financiados con recursos IDH.

DENOMINACION
Presentacion, registro, evaluacién, adjudicacién, aprobacién inscripcion, ejecucion, cierre,
difusion/divulgacion y transferencia de proyectos de Investigacion por convocatoria institucional,

financiados con recursos IDH.

OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos necesarios para una eficiente y oportuna presentacion, registro,
evaluacion, adjudicacion, aprobacion inscripcion, ejecucién, cierre, difusion/divulgacién y transferencia
de proyectos de Investigacion por convocatoria institucional, financiados con recursos IDH,
identificando los niveles de participacion y responsabilidad, ademas de definir los plazos y los documentos

generados en cada una de las actividades.

NORMAS DE OPERACION

1. Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009

2. Estatuto Organico del Sistema de la Universidad Boliviana, XII Congreso Nacional de Universidades
2014,

3. Estatuto Organico de la Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca aprobado el 28 de enero
2010.

4. Resolucién N° 063/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento del Sistema
Nacional Universitario de Ciencia y Tecnologia.

5. Resolucion N° 064/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de la

Investigacion y del Investigador del Sistema de la Universidad Boliviana.
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6. Resolucion N° 065/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de
Sociedades Cientificas de Estudiantes.

7. Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia e Innovacion de la Universidad Boliviana.

8. Nuevo Modelo Académico aprobado Primer Congreso Interno de la Universidad San Francisco Xavier
a través de Resolucion N° 03/2010.

9. Reglamento de Investigacion, Desarrollo e Innovacion de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de
San Francisco Xavier de Chuquisaca.

10. Reglamento de la Carrera del Docente - Investigador de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de
San Francisco Xavier de Chuquisaca.

11. Reglamento Especifico de Inversion Publica de la USFX.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentacion, Registro, Evaluacién, Adjudicacion, Aprobacion Inscripcion, Ejecucion, Cierre,
Difusion/Divulgacion y Transferencia de Proyectos de Investigacion por Convocatoria Institucional,
Financiados con Recursos IDH.

SEC. |

ACTIVIDAD

| RESPONSABLE

PLAZO

DOCUMENTO

REGISTRO E INSCRIPCION

1.

Emite convocatoria para
proyectos de investigacion
institucionales, financiados
con recursos IDH.

Nota: La convocatoria debera
emitirse a  solicitud de
Vicerrectorado, y
correspondera  contar  con
Resolucién Rectoral.

Vicerrectorado
/ Director DICYT

Hasta el mes de
julio de la
gestion anterior

- Convocatoria
Institucional

Presenta el Informe Técnico
de Condiciones  Previas
(ITCP), de acuerdo al
contenido referencial
establecido en el Reglamento
Especifico de Inversion
Pablica (RE-IP-USFX), y con
el correspondiente llenado del
formulario de registro inicial
del SGPI.

Nota: ElI ITCP, debera ser
presentado impreso en las
oficinas de la DICyT y en
formato digital por correo
electronico:
investigacion.DICyT @usfx.bo
Las postulaciones deberan
efectuarse a través de la
plataforma habilitada por la
DICyT en su pagina web:
http://DICyT.usfx.bo/concursos-
investigacion. Adjuntando los
anexos correspondientes.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

Hasta el mes de
agosto de la
gestion anterior

-ITCP
- Formulario de
registro del SGPI

Emite constancia de la
presentacion 'y revisa el
cumplimiento de requisitos
formales.

Nota: En caso de existir
observaciones el Investigador
Responsable  subsanara las
mismas en el momento de
elaboracion del Estudio de
Disefio Técnico de Preinversién
(EDTP).

DICYT

4 dias

- Registro de
presentacion
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Remite la evaluacion exante
del ITCP sugiriendo al Rector
su aprobacion e instruccion
para la elaboracion del EDTP.

DICYT

- Nota de solicitud

Recibe solicitud vy si
considera  pertinente el
proyecto, aprueba el ITCP e
instruye la elaboracion del
EDTP.

Rector

5 dias

- Hoja de ruta
autorizando la
elaboracion del
EDTP

Recibe el ITCP aprobado y
comunica al Investigador
Responsable para la
elaboracion del EDTP.

DICYT

1 dia

Presenta el Estudio de Disefio
Técnico de Preinversion
(EDTP) de acuerdo al
contenido referencial
establecido en el Reglamento
Especifico de  Inversion
Pablica (RE-IP-USFX), y con
el correspondiente llenado del
formulario de registro inicial
del SGPI (segunda fase).
Nota: ElI EDTP debera ser
presentado impreso en las
oficinas de la DICyT y en
formato digital por correo
electrénico:
investigacion.DICyT @usfx.bo

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

Segun
convocatoria

- EDTP
- Formulario de
registro del SGPI

Recibe el EDTP y lo remite al
Comité Cientifico de Area
para su consideracion.

DICYT

Sesiona para la evaluacion
exante sobre la calidad
cientifico técnica y la
viabilidad del proyecto, con
base en los siguientes
criterios bésicos:
originalidad, pertinencia,
ética, rigor cientifico vy
consistencia del EDTP.

Comité Cientifico
de Area

10 dias

- Dictamen

10.

Recibe el Dictamen y procede
a la revision del
cumplimiento de requisitos
formales, validacion de
presupuestos y elegibilidad
de gastos y emite Informe

DICYT

5 dias

- Informe Técnico
de Evaluacion ex
ante del EDTP
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Técnico de Evaluacion ex
ante del EDTP a Rectorado.
Nota: La validacion del
presupuesto y elegibilidad de
gastos deberad coordinarse con
la Division de Presupuestos.

¢La Evaluacion exante es

1. satisfactoria? DICyT
Sl: Deriva el EDTP y el - Nota de envid

111 Informe_, Técnico de DICYT - EDTP o
Evaluacion ex ante a - Informe Teécnico
Rectorado. 1 dia de Evaluacion
NO: El Proyecto es devuelto
al Investigador Responsable L

ra consideracion de las - Informe chnlco

11.2 pa : DICYyT de Evaluacion ex
recomendaciones 0 rechazo

e ante del EDTP
por unica vez. (Vuelve a la
secuencia 7)
Procede a subsanar las | Investigador
1121 observaciones por L'm_ica vez | Responsable 5 dias
en los plazos establecidos. (Grupo de
Investigadores)
Recibe el EDTP, informes y

12. documentacion Rectorado
complementaria.

13. ¢Aprueba el EDTP? Rectorado
NO: Podra tomar la decision | Rectorado
de rechazar el EDTP y se

13.1 devuelve la documentacion a 3 dias
la DICyT. (Termina el
Proceso)

SI: Instruye a la DAF la | Rectorado
emision del Informe Técnico

13.2 Presupuestarito  para la - Proveido
asignacion de recursos al
proyecto.

Remite instruccion a la | DAF 1 dia - Comunicacion

14. S .

Division de Presupuestos. interna
Elabora informe técnico
15 presupuestario y asigna un | Division de 1 dia - Informe Técnico
' cédigo SISIN al Proyecto y | Presupuestos Presupuestario
Deriva a la DAF.

16. Remite a Rectorado DAF 1 dia - Nota de envio
Instruye la emisién de la - Proveido
Resolucion  Rectoral  de autorizando la

17. aprobacion del EDTP, del | Rectorado 2 dias emision de la
proyecto y de la modificacion Resolucion
presupuestaria  para  Su Rectoral
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registro en el POA vy
Presupuesto de la gestion.

18.

Recibe documentacion mas
los antecedentes y la remite
para la elaboracion de
Informe Legal.

Secretaria General
de la Universidad

1 dia

- Hoja de Ruta

19.

Elabora y envia Informe
Legal.

Departamento de
Asesoria Juridica

3 dia

- Informe legal

20.

Con base al informe legal
redacta Resolucion Rectoral
de aprobacion del EDTP,
proyecto y de la modificacion
presupuestaria  para  su
registro en el POA 'y
Presupuesto de la gestion.

21.

Remite Resolucion Rectoral
redactada.

Secretario General
de la Universidad

3 dias

- Resolucion
Rectoral

- Nota

22.

Firma Resolucion Rectoral y
lo deriva.

MAE

2 dias

- Hoja de ruta
-Resolucion
Rectoral firmada

23.

Envia Resolucion Rectoral y
el legajo del proyecto a la
Division de Presupuestos
para el registro e inscripcion
del proyecto en el SISIN-
WEB y en el POA vy
presupuesto institucional.
Nota: Remite una copia de la
Resolucion  Rectoral a la
DICYT.

Secretaria General
de la Universidad

2 dias

- Nota

24,

Recibe la Resolucion
Rectoral y el legajo del
proyecto y Genera Dictamen
de Inicio en el SISIN Web y
solicita al analista del
Viceministerio de Inversion
Padblica y Financiamiento
Externo (VIPFE) su
validacion.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Dictamen de
Inicio en el SISIN
Web

25.

Una vez validado el dictamen
de inicio, se deriva para
firmas.

Division de
Presupuestos

26.

Firma dictamen.

MAE /
Responsable del
Proyecto
(Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores))

1 dia

- Dictamen
firmado
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27.

Con nota de Rectorado, envia
Dictamen de Inicio original
firmado, Resolucién
Rectoral, Informe Legal e
Informe Técnico legalizados
al VIPFE, solicitando la
catalogacion del proyecto en
el SIGEP.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Nota

28.

Cataloga el proyecto en el
SIGEP.

Viceministerio de
Inversion Publica y
Financiamiento
Externo (VIPFE)

5 dias

- Reporte SIGEP
de catalogacion

29.

Remite copia del Dictamen de
Inicio al DPDEI para su
catalogacion en el POA.

Division de
Presupuestos

1 dia

- Nota

30.

Cataloga el Proyecto en el
POA.

Departamento de
Planificacion,
Desarrollo y
Evaluacion
Institucional
(DPDEI)

1 dia

- Formularios SPO
SP

31.

Registra la  modificacion
presupuestaria del proyecto
en el SPO-SP en la respectiva
DA y remite con nota al
Departamento de
Planificacion, Desarrollo vy
Evaluacion Institucional.

Division de
Presupuestos

32.

Aprueba la  modificacion
POA - Presupuestaria en el
SPO SP

Departamento de
Planificacion,
Desarrollo y
Evaluacién
Institucional
(DPDEI)

33.

Remite Dictamen de Inicio,
Resolucién Rectoral, Informe
Legal e Informe Técnico
presupuestario, EDTP y el
Proyecto a la DICYT para
resguardo, archivo,
seguimiento y evaluacion.

Nota: Informa a la DAF para la
apertura de Libretas Bancarias.

Division de
Presupuestos

34.

Remite Dictamen de Inicio,
Resolucion Rectoral, Informe
Legal e Informe Técnico
presupuestario y EDTP vy el
Proyecto a la Unidad
ejecutora del proyecto para el

DICYT

2 dias

- Reporte del
SIGEP

- Formularios SPO
SP

-Reporte de
modificacion

- Nota de Envio

- Nota

- Documentacién
de Respaldo del
EDTP
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inicio de
proyecto.
Nota: La DICyT registra el
Proyecto aprobado en su
segunda fase complementando
el SGPI, y comunica al
Investigador Responsable.

El Investigador Responsable
suscribe el compromiso de las
obligaciones de la ejecucion del
proyecto.

ejecucion  del

-Compromiso de
obligaciones
suscrito
-Registro del
proyecto en el
SGPI.

Instruye a la Div de Tesoreria | DAF
la creacion de libreta bancaria
especifica para el proyecto en
35. la DA correspondiente vy
transferencia de recursos
segun programacion
presupuestaria.

1dia

- Comunicacion
interna

Division de
Tesoreria y Crédito
Publico

Apertura libreta bancaria
especifica y efectia las
transferencias de fondos a la
Unidad Ejecutora respectiva.

36.

1 dia

EJECUCION

Inicia la etapa de ejecucion
del EDTP en coordinacion
con la Administracion de la
Unidad respectiva.

Nota: La  administracion
correspondiente  brindara el
soporte al Investigador
Responsable en la ejecucion de
gastos (certificaciones, pedidos,
contrataciones y otros) en el
marco del Reglamento
Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y
37. Servicios y el Manual de
Procesos y Procedimientos del
Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios: Subsistema
de Contrataciones de la USFX.
De acuerdo a la cuantia de las
compras 0 servicios del
proyecto, los procedimientos
administrativos,  plazos vy
responsables se encuentran
establecidos en sus diferentes
modalidades de adquisicion en
el Manual de Procesos vy
Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes vy

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Administrador

De acuerdo a
Convocatoria 'y
cronograma de

ejecucion del
EDTP aprobado

- Certificaciones

- Pedidos
-Contrataciones
-Otra
documentacion
resultante de los
procesos de
contratacion de
acuerdo a cuantias
y modalidades
establecidas en las
SABS.
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Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MODIFICACION

38.

Presenta a la DICYT el
Informe mensual de avance
fisico del proyecto y la
ejecucion de gastos para su
declaracion al VIPFE.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

Hasta el 1 de
cada mes

- Informe de
avance fisico y
financiero mensual

30.

Recibe informes mensuales
de avance fisico y financiero,
para su validacion en cuanto a
cumplimiento del plazo de
presentacion y remite a la
Divisién de Presupuestos
para su declaracion al VIPFE.
Nota: Los informes de avance
fisico y  financiero, se
constituyen en insumo para la
elaboracion del informe
trimestral de seguimiento que
realizara la DICyT.

DICYT

Hasta el 5 de
cada mes

- Registro de
recepcion

40.

Recibe informes mensuales
de avance fisico y financiero
con V°B° de la DICyT y
procede a su declaracion al
VIPFE.

Nota: En caso de observaciones
se deberd coordinaron con el
investigador responsable del
proyectos para la subsanacién
de las mismas en el menor
tiempo posible.

Division de
Presupuestos

Hasta el 10 de
cada mes

-Reporte SISIN

41.

Realiza el seguimiento y
monitoreo a la ejecucion del
Proyecto con base a los 3
ualtimos informes de avance
fisico y financiero mensual y
otros complementarios que
pueda requerir la DICyT.

DICYT

Trimestral

- Informe de
Seguimiento
Trimestral

42.

¢Existe ejecucion normal del
Proyecto?

DICYT

42.1

SI: Continua con la ejecucion
normal del proyecto. (Pasa a
la secuencia 43)

DICYT

42.2

NO: Presenta informe técnico
debidamente justificado en el
caso de que exista la
necesidad de generar cambios
en: Cronograma del proyecto,

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

Durante la
ejecucion

- Informe Técnico
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Investigador Responsable, o
modificaciones
Presupuestarias internas
aprobadas en el proyecto.

42.2.1

Recibe Informe Técnico y
procede a su evaluacion

DICYT

42.2.2

¢Se aprueba el Informe
Técnico?

DICYT

42221

SI: Deriva a la Div de
Presupuestos. (Pasa a la
secuencia 42.2.3)

DICYT

42.2.2.2

NO: Remite al investigador
para realizar las correcciones
por Unica vez.

DICYT

2 dias

- Comunicacioén

42.2.2.2.1

Corrige observaciones y las
vuelve a derivar.
(Vuelve a la secuencia 42.2.1)

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

2 dias

- Informe Técnico
Ajustado

42.2.3

Recibe, revisa informe
técnico de evaluacion vy
elabora informe  técnico
presupuestario y de acuerdo
al tipo de cambio en el
proyecto deriva a las
instancias  correspondientes
para la emisiéon del Informe
Legal y/o Resoluciéon de la
MAE  segln  requisitos
exigidos por el VIPFE.

Division de
Presupuestos

42.2.4

¢;La modificacion en el
proyecto requiere Resolucion
Rectoral?

Division de
Presupuestos/
Departamento de
Finanzas / DAF

42.2.4.1

NO: Solicita al Departamento
de Asesoria Juridica la
emision del Informe Legal.

Division de
Presupuestos/
Departamento de
Finanzas / DAF

2 dias

- Informe Técnico
Presupuestario

- Nota de solicitud

422411

Emite Informe Legal y remite
a la instancia solicitante y lo
remite.

Departamento de
Asesoria Juridica

2 dias

- Informe Legal

42.2.4.1.2

Reciben el Informe Legal y
con toda la documentacién de
respaldo derivan al DPDEI
para la aprobacion de la
modificacion en el POA
mediante el SPO SP. (Pasa a
la secuencia 42.2.5)

Division de
Presupuestos/
Departamento de
Finanzas / DAF

1 dia

- Comunicacioén
interna
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42.2.4.2 | SI: Solicita a Rectorado | . . .. - Proveido
. . Division de .
emitir la Resolucion Rectoral. solicitando la
Presupuestos/ . L
2 dias emision de la
Departamento de -
: Resolucién
Finanzas / DAF
Rectoral
42.2.4.2.1 Instruye_lla emisién de la Rectorado 5 dias - Proveido
Resolucion Rectoral.
42.2.4.2.2 | Recibe documentacion y la .
. . Secretario General . .
remite para la elaboracion de o 2 dias - Hoja de Ruta
. de la Universidad
informe legal.
42.2.4.2.3 | Elabora y envia Informe | Departamento de .
. s 3 dias - Informe legal
Legal Asesoria Juridica
42.2.4.2.4 | Con base al informe legal
redacta Resolucion Rectoral . - Resolucion
- Secretario General .
de aprobacion de la o 2 dias Rectoral
R de la Universidad
modificacion del proyecto y -Nota
la remite.
42.2.4.2.5 | Firma Resolucion Rectoral MAE - Resolucion
2 dias Rectoral
- Hoja de Ruta
42.2.4.2.6 | Envia Resolucién Rectoral de
modificacion del proyecto | Secretario General . - Hoja de Ruta
o 1 dia
con todos los antecedentes a | de la Universidad
la Division de Presupuestos.
Recibe Resolucién Rectoral
de aprobacion y registra el
cambio en el SISIN WEB y si _
corresponde emite el - Formulario -
42.2.4.2.7 | dictamen respectivo. - Dictamen (si
Nota: Si IeX|st|e_ra Dictamen, Divisién de ) corresponde
este debera ser firmado por la PresupUestos 2 dias
MAE y el Investigador P
Responsable del proyecto.
Deriva al DPDEI para la
aprobacion de la
42.2.4.2.8 modificacion en el POA
mediante el SPO SP.
Realiza la aprobacion de la | Departamento de
modificacion en el POA vy | Planificacion, - Eormularios SPO
4225 |deriva a la Div. de | Desarrolloy 1 dia Sp
Presupuestos Evaluacién
Institucional
Registra Ia} modificacion | Divisién de ] _Reporte SPO SP
42.2.6 | presupuestaria del proyecto | Presupuestos 1 dia “Reporte SIGEP
en el SPO SP y en el SIGEP. P
Remite Copia del dictamen, -Nota
42.2.7 | Resolucién, informe legal e 1 dia -Formularios
informe técnico -Reporte
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presupuestario a la DICyT
para su incorporacion en la
carpeta del proyecto que
custodia.

Division de
Presupuestos

CIERRE, DIFUSION Y DIVULGACION

43. ¢Cual es la causa para el | Investigador
cierre del proyecto? Responsable
(Grupo de Segun
Investigadores) convocatoria
/ Investigador
(individual)
43.1 Por conclusion de la etapa | Investigador - Informe técnico
de ejecucién del proyecto | Responsable de resultados del
(Cierre formal): El | (Grupo de proyecto (listado y
Investigador Responsable | Investigadores) pruebas de los
debera presentar: / Investigador productos
v' Informe  técnico  de | (individual) logrados)
resultados de la ejecucion | / Administrador - Informe
del proyecto (listado y econémico y
pruebas de los productos cierre contable del
logrados en el desarrollo ] proyecto (validado
del proyecto). Segun por el

v' Informe econémico vy cronograma del | Administrador y
cierre  contable  del EDTP aprobado | pecano de la
proyecto realizado por las Facultad que
instancias administrativas corresponda)
que apoyaron en la
ejecucion del presupuesto
autorizado.

Nota: La  omision  del

procedimiento de cierre dara

lugar a las sanciones y procesos

establecidos en  normativa

interna.

43.2 Por  interrupcion del | Investigador - Informe técnico
proyecto: El Investigador | Responsable y productos
Responsable debera presentar | (Grupo de parciales hasta el
los informes que | Investigadores) momento del
correspondan, en funcion de | / Investigador corte.
las siguientes causas de | (individual) . - Informe
interrupcion. / Administrador . Segun . econémico y
v Razones de fuerza mayor circunstancias cierre contable al

Y!
) adversas
(desastres naturales; momento del corte
eventos  politicos o del proyecto
sociales; problemas de (validado por el

salud, incumplimiento en
el desembolso de
recursos, atribuible a la

Administrador y
Decano de la
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Universidad o a factores
administrativos internos;
y otras ajenas a la
voluntad de los
investigadores).

v Incumplimiento del
cronograma de trabajo del
proyecto, sin  causa
justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos.

Nota: La omision  del

procedimiento de cierre dara

lugar a las sanciones y procesos
establecidos en  normativa
interna.

Facultad que
corresponda)

44,

Recibe los informes y realiza
la evaluacion de los mismos.

DICYT

45.

¢La evaluacion de los
informes fue positiva?

DICYT

45.1

SI: Se da la conformidad a
ambos informes (técnico y
econdémico) y procede a la
emision del Informe Técnico
Final de cierre formal del
Proyecto y remite una copia a
la DAF para emision del
Informe de cierre financiero.
Nota: En el cierre de proyectos
una vez concluida la etapa de
ejecucion, se emitiran
constancias personales
(certificados individuales de
participacion en el proyecto con
especificacion de roles para
todos los miembros del grupo de
investigacion).

DICYT

45.2

NO: Las observaciones son
remitidas para su correccion
por unica vez en los plazos
establecidos.

DICYT

5 dias

- Registro de
recepcion

- Informe Técnico
Final de Cierre del
proyecto

- Informe Técnico
con observaciones

45.2.1

Procede a subsanar las
observaciones por Unica vez
en los plazos establecidos.
(Vuelve a la secuencia 44)

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
(individual)

10 dias

- Informes técnico
de cierre ajustado
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46.

Recibe, revisa y remite
documentacion a la Div de
Presupuestos.

DAF

1 dia

- Comunicacioén
Interna

47.

Elabora el Informe de Cierre
Financiero y solicita la
emision del Informe Legal
para cierre del Proyecto.

Nota: El VIPFE como requisito
para emitir el dictamen de cierre
requiere el Informe Técnico
Final de Cierre del proyecto
(cumplimiento de objetivos vy
metas), Informe Financiero e
Informe Legal.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Informe de
Cierre Financiero
-Nota

48.

Solicita a la Emision del
Informe Legal.

DAF

1 dia

- Nota

49.

Instruye la elaboracion del
Informe Legal para el cierre
del proyecto.

Rector

2 dias

- Proveido

50.

Elabora el Informe Legal para
el cierre del proyecto y lo
deriva.

Departamento de
Asesoria Juridica

3 dias

- Informe Legal

51.

Recibe Informe Legal con
todos los antecedentes y los
deriva a la DAF.

Rectorado

2 dias

- Proveido

52.

Instruye a la Division de
Presupuestos realizar el cierre
en el VIPFE.

DAF

1 dia

- Comunicacioén
interna

53.

Registra el cierre del proyecto
y emite el Dictamen de Cierre
en el SISIN WEB.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Reporte SISIN
- Dictamen de
Cierre

54.

Hace firmar el Dictamen de
Cierre con la MAE vy el
responsable del proyecto.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Dictamen de
Cierre firmado

55.

Deriva una copia del
Dictamen de Cierre, Informe
Financiero de Cierre e
Informe Legal de Cierre a la
DICYT para su archivo en el
legajo del proyecto vy
socializacion al responsable
del proyecto.

Division de
Presupuestos

1 dia

- Nota

56.

Se procede a la divulgacion y
difusion de los resultados
finales del proyecto de
investigacion a través de los
medios de  publicacion

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

En el transcurso
del afio

- Publicaciones
efectuadas
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definidos en el Reglamento
de Investigacion, Desarrollo e
Innovacion de la USFX.
Nota: Se deberd hacer mencion
a la institucion y a los autores
bajo reglamentacion interna.

/ Investigador
(individual)

/ DICyT / Instancia
donde esta adscrito
el Investigador
Responsable

57.

Los proyectos de
investigacién son registrados
y visibles en el sistema de
gestion de proyectos SGPI.
Nota: Segin sea el caso,
tendran uno de los siguientes
status en la web:

v" Proyecto aprobado.
Accesible en la Web, el
titulo, resumen,

instituciones involucradas,
nombres del o los
investigadores, y la
Resolucion de aprobacion.

v" Proyecto concluido.
Accesible en la Web (las
publicaciones producto de
la ejecucién del proyecto y
la Resolucion de cierre).

v Proyecto transferido.
Accesible en la web (las
publicaciones producto de
la ejecucién del proyecto y
los datos de transferencia
(en funciéon del tipo y
alcance del proyecto de
investigacion).

DICyT

En el transcurso
del afio

- Reportes e
Informes del
Sistema
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRESENTACION, REGISTRO, EVALUACION, ADJUDICACION, APROBACION INSCRIPCION,
EJECUCION, CIERRE, DIFUSION/DIVULGACION Y TRANSFERENCIA DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION POR CONVOCATORIA INSTITUCIONAL, FINANCIADOS CON RECURSOS IDH.

Vicerrectorado Investigador
. Responsable (Grupo de DICYT Rector
/ Director DICYT !
Investigadores)

( Inicio )

y 1 . )
- - La convocatoria debera
Emite convocatoria para emitirse a solicitud de
proyectos de investigacion Vicerrectorado, y
institucionales, financiados correspondera  contar
con recursos IDH. con Rl
Rectoral.
- Convocatoria Institucional
2.
v

Presenta el Informe Técnico
de Condiciones Previas
(ITCP), de acuerdo al
contenido referencial
establecido en el

EI ITCP, debera ser presentado
impreso en las oficinas de la
DICyT y en formato digital por
correo electrénico:
investigacion.dicyt@usfx.bo

Las postulaciones deberan Reglamento Especifico de
efectuarse a través de la Inversién Publica (RE-IP- ¢ 3.
plataforma habilitada por la USFX), y con el En caso de existir

DICYT en su pagina web: Emite constancia de la observaciones el

e

http://dicyt.usfx.bo/concursos- correspondiente llenado del Investigador  Responsable

investioaci i formulario de registro inicial |5 presentacion y revisa el /L . ;
investigacion. Adjqntando los del SGIgDI. cumplimiento de requisitos subsanara las mismas en el
anexos correspondientes. formale \\J— momento de elaboracion del
r S. Estudio de Disefio Técnico
-ITCP de Preinversién (EDTP).
- Formulario de registro del | | r‘ 4.
SGPI

5.

Remite la evaluacién
exante del ITCP sugiriendo
al Rector su aprobacion e
instruccion para la —L
elaboracion del EDTP.

Recibe solicitud y si
considera pertinente el
P proyecto, aprueba el ITCP e
instruye la elaboracion del

EDTP.
6.

e v 7. Recibe el ITCP aprobado y

i comunica al Investigador
presentado impreso en las . 1 <
oficinas de la DICYT y en Presenta el Estudio de Responsable para la
formato digital por correo Disefio Técnico de elaboracién del EDTP.
electrénico: Preinversiéon (EDTP) de
investigacion.dicyt@usfx.bo. acuerdo al contenido s.

referencial establecido en el

Inversion Publica (RE-IP- al Comité Cientifico de
USFX), y con el Area para su
correspondiente llenado del consideracion.
formulario de registro inicial |
del SGPI (segunda fase).

Reglamento Especifico de "L Recibe el EDTP y lo remite

- EDTP Pag.
- Formulario de registro del Sig.
SGPI
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Investigador
Comité Cientifico de Responsable
A P DICyT Rectorado
Area (Grupo de
Investigadores)
Pag.
Ant.
9.
Sesiona para la
evaluacion exante
sobre la calidad 10
cientifico técnica y la \ 4 )
viabilidad del o
proyecto, con base en Recibe _eI_ I;)ictamen y pro_cede /L Ir_)?esupue\ggdé;/moe?legibilid(;edl
los siguientes criterios a la revision del cumplimiento de gastos debera
bésicos: originalidad, de requisitos formales, N coordinarse con la Division
pertinencia, ética, validacion de presupuestos y de Presupuestos.
rigor cientifico y elegibilidad de gastos y emite
consistencia del Informe Técnico de
EDTP. Evaluacién ex ante del EDTP | — 12
a Rectorado. -
- Dictamen .
\\/" - Informe Técnico de Evaluacion ex RE(_:Itf)e el EDTP,
ante del EDTP. > Informes y
documentacion
complementaria.
¢La Evaluacion
exante es
satisfactoria?
¢Aprueba el
EDTP?
Deriva el EDTP y
el Informe Técnico
de Evaluacion ex Podra tomar la
ante a Rectorado. decision de rechazar
el EDTP y se devuelve
11.2.1 la documentacion a la
l 11.2 DICyT.
El Procede a 13.2 v
subsanar las El Proyecto es devuelto
observaciones por al Investigador Instruye a la DAF la
Gnica vez en los | Responsable para emlsmnlde! Informe
plazos establecidos. consideracion de las Técnico
recomendaciones o Presupuestarlto para la
rechazo por Unica vez. asignacion de recursos
al proyecto.
y
Pag.
Sig.
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DAE Divisién de Rectorado Secretaria General Departamento de
Presupuestos de la Universidad Asesoria Juridica
Pag.
1 Ant.
14.
Remite
instruccion a la
Division de
Presupuestos. v 15. 18.
Elabora informe técnico Recibe
presupuestario y asigna documentacion mas
un cédigo SISIN al N los ante'cedentes yla
Proyectoy Derivaala [ remite para la
DAF. elaboracion de
- Informe Técnico Informe Legal. \ 4 19.
Presupuestario
16. v

17 Elabora y envia
. Instruye la emision Informe Legal.
Remite a de la Resolucion
Rectorado Rectoral de 20. v
aprobacién del

- Informe Legal

> EDTP, del proyecto y

Con base al informe
de la modificacion

legal redacta

presupuestaria para Resolucion Rectoral de

su registro en el POA aprobacion del EDTP,

y Presupuesto de la proyecto y de la
gestion. modificacion

presupuestaria para su
registro en el POA 'y
Presupuesto de la
gestion.

- Resolucién Rectoral

24. 22.
Recibe la Resolucion Firma Resolucién | Remite Resolucion
Rectoral y el legajo del Rectoral y lo deriva | Rectoral redactada
proyecto y Genera
Dictamen de Inicioen [«
el SISIN Web y solicita
al analista del VIPFE ¢ 23.
su validacion.
Envia Resolucién
- Dictamen de Inicio en el Rectoral y el legajo . )
SISIN Web del proyecto a la /]— sgﬂtag;‘;ﬁg%ﬁ
Division de Rectoral a la
Presupuestos para el \J_ DICYT.
registro e inscripcién
Una vez validado el del proyecto en el
dictamen de inicio, se SISIN-WEB y en el
deriva para firmas POAy presupuesto
institucional
) 4

Pag.
@ Sig.
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MAE / Responsable del
Projedts Inveais el Division de Presupuestos VIPFE DPDEI
Responsable (Grupo de

Investigadores))

27.
1 Pag.
N Ant. Con nota de Rectorado,

envia Dictamen de Inicio

26. original firmado, Resolucion

Rectoral, Informe Legal e

) . Informe Técnico legalizados

Firma dictamen. - al VIPFE, solicitando la

catalogacion del proyecto en \ 4
el SIGEP.

28.

Cataloga el
proyecto en el
SIGEP.

29 v |

Remite copia del
Dictamen de Inicio al
DPDEI para su
catalogacion en el POA.

30.

Cataloga el Proyecto en
¢ 31 el POA.

Registra la modificacién
presupuestaria del proyecto
en el SPO-SP en la
respectiva DA y remite con
nota al Departamento de
Planificacién, Desarrollo y v 32

Evaluacion Institucional. :

- Reporte SIGEP Aprueba la modificacion

POA — Presupuestaria en
el SPO SP

33. v

- Reporte de modificacion

Remite Dictamen de Inicio,
Informa a la J\ Resolucién Rectoral, Informe

DAF para la Legal e Informe Técnico

apertura de .

Ll presupuestario, EDTP y el
Bancarias. Proyecto a la DICYT para

resguardo, archivo,
seguimiento y evaluacion

\ 4
Pag.

@ Sig.
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Legal e Informe Técnico
presupuestario y EDTP y el
Proyecto a la Unidad ejecutora
del proyecto para el inicio de
ejecucion del proyecto.

s

aprobado en su

al Investigador Responsable.

El Investigador Responsable suscribe
el compromiso de las obligaciones de

la ejecucion del proyecto.

segunda fase
complementando el SGPI, y comunica

vy 35

Instruye a la Div de
Tesoreria la creacion de
libreta bancaria especifica

para el proyecto en la DA

v 3

correspondiente y
transferencia de recursos

Apertura libreta
bancaria especifica

y efectla las
transferencias de

Ejecutora
respectiva.

Division de Investigador Responsable
DICyT DAF Tesoreria y (Grupo de Investigadores)
Crédito Publico / Administrador
Pag.
1 Ant.
NS
34
Remite Dictamen de Inicio, -
Resolucion Rectoral, Informe La DICYT registra el Proyecto

fondos a la Unidad

La administracion correspondiente brindara el soporte al
Investigador Responsable en la ejecucion de gastos
(certificaciones, pedidos, contrataciones y otros) en el
marco del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios y el Manual de
Procesos y Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

De acuerdo a la cuantia de las compras o servicios del
proyecto, los procedimientos administrativos, plazos y
responsables se encuentran establecidos en sus
diferentes modalidades de adquisicion en el Manual de
Procesos y Procedimientos del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

A 4 37.

Inicia la etapa de
ejecucion del EDTP en

coordinacion con la
Administracion de la
Unidad respectiva.

-Certificaciones

-Pedidos

-Contrataciones

-Otra documentacion
resultante de los procesos
de contratacion de acuerdo —
a cuantias y modalidades —

establecidas en las SAB

A 4
Pag.
Sig.
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Investigador Responsable
(Grupo de Investigadores)

DICYT

Divisién de Presupuestos

Pag.
/D Ant.
NS
38.

Presenta a la DICYT el
Informe mensual de
avance fisico del proyecto
y la ejecucion de gastos
para su declaracion al
VIPFE.

- Informe de avance fisico y
financiero mensual

42.2

Presenta informe técnico
debidamente justificado en
el caso de que exista la
necesidad de generar
cambios en: Cronograma

Il

39

Recibe informes mensuales de
avance fisico y financiero, para su
validacion en cuanto a
cumplimiento del plazo de

de Presupuestos para su
declaracién al VIPFE.

presentacion y remite a la Division

K

Los informes de avance fisico y financiero, se
constituyen en insumo para la elaboracién del informe
trimestral de seguimiento que realizara la DICyT.

v 40.

posible.

En caso de observaciones se debera coordinaron con
el investigador responsable del proyecto para la
subsanacién de las mismas en el menor tiempo

41.

Realiza el seguimiento y monitoreo
a la ejecucion del Proyecto con
base a los 3 ultimos informes de

avance fisico y financiero mensual

y otros complementarios que pueda

requerir la DICyT.

Recibe informes mensuales de

avance fisico y financiero con

V°B° de la DICyT y procede a
su declaracién al VIPFE.

- Reporte SISIN

A

del proyecto, Investigador
Responsable, o
modificaciones

Presupuestarias internas

aprobadas en el proyecto.

- Informe Técnico

- Informe de Seguimiento Trimestral

¢ Existe ejecucion
normal del
Proyecto?

SI

v 42.2.1

42.1

Recibe Informe
Técnico y procede a
su evaluacion.

Continua con la
ejecucion normal
del proyecto.

¢ Se aprueba el
Informe Técnico?

A

y 42.2.2[1

42.2.3

Recibe, revisa informe técnico de
evaluacion y elabora informe técnico

42.2.2.2.1

Remite al investigador

Deriva a la Div de
Presupuestos.

presupuestario y de acuerdo al tipo
de cambio en el proyecto deriva a las
instancias correspondientes para la

emisién del Informe Legal y/o

para realizar las
correcciones por Unica
vez.

Corrige observaciones

y las vuelve a derivar.

Resoluciéon de la MAE segln
requisitos exigidos por el VIPFE.

- Informe Técnico Presupuestario
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Divisién de Presupuestos/ Departamento . o Departamento de Asesoria
. Departamento de Asesoria Juridica o
de Finanzas / DAF Juridica
1 2.
N,
¢Requiere NO
Resolucion
Rectoral?
v _42)24.1
42242 rl S Solicita al
Departamento de
Solicita a Rectorado Asesoria Juridica la
emitir la Resolucién emision del Informe
Rectoral. Legal.
v 422411
Emite Informe Legal y
remite a la instancia
solicitante y lo remite.
- Informe Legal
v 422412
Reciben el Informe
| Legal y con toda la
documentacion de
respaldo derivan al
DPDEI para la
aprobacion de la
modificacién en el POA
mediante el SPO SP
) 4 42.2.4.2.1
o
Instruye la emision de
» la Resolucion
Rectoral.
A @R ng.
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Secretario General de la Departamento de Division de
. . i o MAE
Universidad Asesoria Juridica Presupuestos

42.2.4.2.2

®
Recibe

documentacion y la
remite para la
elaboracion de

informe legal. v 422423

Elaboray envia Informe  [—
Legal.

- Informe Legal

422424 ¢y

Con base al informe
legal redacta
Resolucion Rectoral
de aprobacion de la

modificacién del vy 42.2.4.2.5
proyecto y la remite

Firma Resolucién

- Resolucion Rectoral Rectoral.

N 42.2.42.6y

L Envia Resolucién
Rectoral de
modificacién del
proyecto con todos

los antecedentes a ¢ 42.2.4.2.7
la Divisién de . -
Presupuestos. Recibe Resolucién

debera ser firmado por la registra el cambio en el
MAE vy el Investigador egSStlglﬁl\(;\?EBb)?sei €

Responsable del proyecto. .
£ — corresponde emite el

dictamen respectivo.

Si existiera Dictamen, este : Rectoral de aprobacién y

- Dictamen (cuando
corresponde)

42.2.4.2.8

Deriva al DPDEI para la
aprobacién de la
modificacion en el POA
mediante el SPO SP.

\ 4
) 4

. Pz?\g.
@ Sig.
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DPDE] Divisién de Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)
Presupuestos / Investigador (individual)
Pag.
1. Ant.
Jy 42.2.5
Realiza la aprobacion
de la modificacion en ]
el POA y derivaala INTERRUPCION
Div. de ¢Cudl es la causa DEL PROYECTO
para el cierre del
Presupuestos. v 4226 proyecto?

Registra la modificacién
presupuestaria del
proyecto en el SPO SP y
en el SIGEP.

- Reporte SIGEP

Remite Copia del
dictamen, Resolucién,
informe legal e informe

técnico presupuestario a

CIERRE
FORMAL

v 431

la DICyT para su
incorporacion en la
carpeta del proyecto que
custodia

La omisiéon del
procedimiento de cierre dara
lugar a las sanciones y
procesos establecidos en
normativa interna.

Debera presentar:
v'Informe técnico de
resultados de la

ejecucion del
proyecto (listado y
pruebas de los
productos logrados
en el desarrollo del
proyecto).

v Informe econémico
y cierre contable
del proyecto
realizado por las
instancias
administrativas que
apoyaron en la
ejecucion del
presupuesto
autorizado.

- Informe técnico de
resultados del
proyecto

- Informe econémico
y cierre contable del
proyecto

43.2

Debera presentar los
informes que
correspondan, en
funcion de las
siguientes causas de
interrupcion:

v'Razones de fuerza
mayor (desastres
naturales; eventos
politicos o sociales;
problemas de salud,
incumplimiento en el
desembolso de
recursos, atribuible a
la Universidad o a
factores
administrativos
internos; y otras
ajenas a la voluntad
de los
investigadores).

v'Incumplimiento del
cronograma de
trabajo del proyecto,
sin causa justificada,
debiendo el
Investigador
Responsable del
proyecto devolver los
recursos recibidos

- Informe técnico y
productos parciales
hasta el momento del
corte

- Informe econémico y
cierre contable al
momento del corte del
proyecto

v 44,

Recibe los informes y
realiza la evaluacién de

los mismos.

Pag.
Sig.

La omisién del
procedimiento de
cierre dard lugar a las
sanciones y procesos
establecidos en
normativa interna.
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Investigador Responsable
DICYT (Grupo de Investigadores) DAF
/ Investigador (individual)

Division de
Presupuestos

(+)

¢La evaluacion de
los informes fue
positiva?

NO

45.2 ¢

Las observaciones son
remitidas para su
correccion por unica
vez en los plazos
establecidos

v 4521
v 45.1 Procede a subsanar las
Se da la conformidad a observaciones por Unica
ambos informes (técnico vez en los plazos
y econémico) y procede establecidos
a la emisién del Informe

Técnico Final de cierre
formal del Proyecto y
remite una copia a la
DAF para emision del

Informe de cierre
financiero.

- Informe Técnico Final de
Cierre del proyecto

46

Recibe, revisay
remite
documentacion a la

A 4

Div de Presupuestos.
En el cierre de v 47
proyectos una vez
concluida la etapa de
ejecucion, se emitiran El VIPFE como requisito Elgbora e_I Infor_me de
constancias para emitir el dictamen de Cierre Financiero y
personales cierre requiere el Informe solicita la emision del
(certificados Técnico Final de Cierre del Informe Legal para
mdn_m_iuak_es de prc_)ygcto (cumplimiento de cierre del Proyecto.
participacion en el objetivos y metas), Informe
proyecto con Financiero e Informe Legal. -
especificacion de roles - Informe de Cierre
para  todos los Financiero
miembros del grupo de
investigacion).

v 48.

Solicita a la Emisién
del Informe Legal.

) Pag.
1. Sig.
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Departamento de L
Rector parta o DAF Division de Presupuestos
Asesoria Juridica
Pag.
1. Ant.
49.
Instruye la elaboracion
del Informe Legal para
el cierre del proyecto
[
v 50
Elabora el Informe Legal
para el cierre del
proyecto y lo deriva.
v 5. - Informe Legal
Recibe Informe Legal
con todos los
antecedentes y los
deriva a la DAF.
[
v 52

Instruye a la Division
de Presupuestos
realizar el cierre en el
VIPFE.

v 53

Registra el cierre del
proyecto y emite el
Dictamen de Cierre en
el SISIN WEB.

- Reporte SISIN
- Dictamen de Cierre

L

Hace firmar el Dictamen
de Cierre con la MAE y el
responsable del proyecto.

\ 55.

Deriva una copia del
Dictamen de Cierre,
Informe Financiero de
Cierre e Informe Legal de
Cierre ala DICYT para su
archivo en el legajo del
proyecto y socializacion al
responsable del proyecto.

Pag.
Sig.
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Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)

status en la web:
v" Proyecto aprobado. Accesible en la Web, el

titulo, resumen, instituciones involucradas,
nombres del o los investigadores, y la
Resolucién de aprobacion.

Proyecto concluido. Accesible en la Web (las
publicaciones producto de la ejecucion del
proyecto y la Resolucion de cierre).

Proyecto transferido. Accesible en la web (las
publicaciones producto de la ejecucion del
proyecto y los datos de transferencia (en
funcién del tipo y alcance del proyecto de
investigacion).

/ Investigador (individual) / DICyT / Instancia donde esta DICyT
adscrito el Investigador Responsable
Pag.
@
56.
Se procede a la divulgacion y difusiéon de los Se  deberd  hacer
resultados finales del proyecto de investigacion enciontalalinstticion
a través de los medios de publicacion definidos y a los autores bajo
en el Reglamento de Investigacion, Desarrollo reglamentacion interna.
e Innovacién de la USFX.
- Publicaciones efectuadas
Segun sea el caso, tendran uno de los siguientes v 57.

Los proyectos de investigacion
son registrados y visibles en el
sistema de gestion de proyectos
SGPI.

Fin
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financiados con recursos de otras fuentes
internas.

CODIGO
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN | MPP-PREAECD-
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA PIIRP-03
VERSION
01
UNIDAD: D_epar_tamento de Investigacién, Desarrollo, | FECHA )
) Ciencia y Tecnologia. IMPLANTACION
Presentacion, registro, evaluacién, aprobacion,
ejecucion, cierre 'y difusion/divulgacion de
PROCESO: | proyectos de Investigacion independientes, 08/04/2025

DENOMINACION

Presentacion, registro, evaluacion, aprobacion, ejecucion, cierre y difusion/divulgacion de proyectos de

Investigacion independientes, financiados con recursos de otras fuentes internas.

OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos necesarios para una eficiente y oportuna Presentacion, registro,

evaluacion, aprobacion, ejecucion, cierre y difusion/divulgacion de proyectos de Investigacion

independientes, financiados con recursos de otras fuentes internas, identificando los niveles de

participacién y responsabilidad, ademas de definir los plazos y los documentos generados en cada una de

las actividades.

NORMAS DE OPERACION

1. Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009

2. Estatuto Orgénico del Sistema de la Universidad Boliviana, XIl Congreso Nacional de Universidades

2014.

3. Estatuto Organico de la Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca aprobado el 28 de enero

2010.

Nacional Universitario de Ciencia y Tecnologia.

Resolucién N° 063/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento del Sistema

5. Resolucion N° 064/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de la

Investigacion y del Investigador del Sistema de la Universidad Boliviana.

6. Resolucion N° 065/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de

Sociedades Cientificas de Estudiantes.
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7. Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia e Innovacion de la Universidad Boliviana.

8. Nuevo Modelo Académico aprobado Primer Congreso Interno de la Universidad San Francisco Xavier
a través de Resolucion N° 03/2010.

9. Reglamento de Investigacién, Desarrollo e Innovacién de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de
San Francisco Xavier de Chuquisaca.

10. Reglamento de la Carrera del Docente - Investigador de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de

San Francisco Xavier de Chuquisaca.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentacion, Registro, Evaluacién, Aprobacion, Ejecucion, Cierre y Difusion/Divulgacion de
Proyectos de Investigacion Independientes, Financiados con Recursos de Otras Fuentes Internas

SEC. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE |  PLAZO | DOCUMENTO

Inscripcion, Registro y Ejecucion

1.

Presenta el proyecto de
investigacion con el
correspondiente llenado del
formulario de registro inicial
del Sistema de Gestion de
Proyectos de Investigacién
(SGPI).

Nota: Los proyectos
independientes se ejecutaran bajo
metodologia,  cronograma Yy
presupuesto propuesto.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central

En cualquier
momento del
afio

- Proyecto de
Investigacion

- Formulario de
registro del SGPI
-Nota

Emite constancia de la
presentacion, procede a la
revision del cumplimiento de
requisitos formales, validacion
de presupuestos y elegibilidad
de gastos, y en caso de no
existir observaciones, lo deriva
al Comité Cientifico de Area
para su evaluacion exante.
Nota: En caso de existir
observaciones el Investigador
Responsable  subsanara  las
mismas con el soporte técnico de
la DICyT.

Departamento de
Investigacion,
Desarrollo, Ciencia
y Tecnologia
(DICyT)

3 dias

- Constancia de
recepcion.

Sesiona para la evaluacion
exante sobre la calidad
cientifico técnica y la
viabilidad del proyecto, con
base a criterios y otros
establecidos.

C}omité Cientifico de
Area

Evalua, concluyendo en uno de

tres posibles dictdmenes:

v" Proyecto aprobado,
posterior ejecucion.

v" Proyecto con observaciones
y recomendaciones que
subsanar, siendo devuelto
al Investigador
Responsable.

v" Proyecto rechazado, siendo
devuelto al Investigador
Responsable.

para

(;omité Cientifico de
Area

14 dias

- Dictamen
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5.

Derivan a la DICyT los
proyectos de investigacion que
como resultado de la valoracion
cientifico  técnica  hayan
obtenido una  evaluacién
positiva.

Qomité Cientifico de
Area

- Nota

¢El  proyecto tuvo una
evaluacion positiva?

DICYT

6.1

SI: Comunica al Investigador
Responsable 'y deriva el
proyecto de investigacion para
el inicio del proceso de
ejecucion.

Nota: Se notificard mediante
correo electronico y a través de la
pagina web.

El  Investigador Responsable
suscribe el compromiso de
aceptacién de las obligaciones de
la ejecucion del proyecto.

DICYT

6.1.1.

Registra el Proyecto aprobado
en el SGPI y deriva el mismo
para consideracién y
autorizacion del inicio de la

etapa de ejecucion. (Pasa a la
actividad 7)

DICyT

6.2

NO: El Proyecto es devuelto al
Investigador. (Termina el proceso)

DICYT

5 dias

- Comunicacién con
el investigador.
- Compromiso

- Reporte de registro
- Nota de envio

- Comunicacion con
el investigador.

Recibe 'y emite proveido
instruyendo su registro en el
POA y Presupuesto para su
ejecucion.

Direccion
Administrativa y
Financiera (DAF)

2 dias

- Proveido

Registra el presupuesto del
proyecto e instruye al
Responsable  de  Gestion
Administrativa y Financiera de
Investigacion de la DICyT
elaborar la modificacion en el
POA.

Division de
Presupuestos /
DICyT

Con los formularios de registro
del proyecto en el POA, elabora
el informe técnico
presupuestario.

Nota: De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo de
modificaciones presupuestarias
vigente de la USFX, deriva a la
autoridad competente.

Division de
Presupuestos /
DICYT

3 dias

- Formularios SPO
SP de registro de
modificacion
presupuestaria en el
POA.

- Informe Técnico
Presupuestario
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10. | Remite Informe Técnico Yy | Departamento de - Comunicacion
demas documentacion para | Finanzas/ Division 2 dias Interna
informe legal. de Presupuestos

11. | Realiza el andlisis juridico y | Departamento de 3 dias - Informe Legal
emite informe legal. Asesoria Juridica
Nota: De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo de
modificaciones presupuestarias
vigente de la USFX, deriva a la
autoridad competente.

12. | Remite Informe Legal y toda la | Departamento de 1 dia - Informe Legal
documentacién adjunta del | Finanzas/ Division
proyecto al Departamento de | de Presupuestos
Planificacion, Desarrollo y
Evaluacion Institucional.

13. | Aprueba la modificacion en el | Departamento de - Reporte
POA vy lo remite a la Division | Planificacion, modificacion del
de Presupuesto. Desarrollo y 1 dia POA en el SPO SP

Evaluacion
Institucional
(DPDEI)

14. | Registra 'y aprueba la | Division de - Reporte
modificacion presupuestaria en | Presupuestos modificacion del
el SPO SP y SIGEP e informa a 2 dias Presupuesto en el
la DICyT para el inicio de la SPO SP
ejecucion. - Reporte del SIGEP

15. | Solicita a la DAF mediante nota - Nota de solicitud

y cuadro resumen la apertura de -Cuadro resumen
cargo de cuenta a los
Administradores de Facultades
0 Unidades Desconcentradas
donde pertenece el investigador
para la ejecucion )
presupuestaria de los | DICYT 1dia
proyectos.
Nota: En el caso de que el
investigador sea de una Unidad
Administrativa de la
Administracion Central, el cargo
de cuenta serd aperturado a su
nombre.

16. | Recibe solicitud e instruye a las | DAF - Comunicacion
Divisiones de Presupuestos, 1 dia interna
Contabilidad y Tesoreria la
apertura de cargo de cuenta.

17. | Proceden con la apertura de | Division de - Documentos que se
cargo de cuenta. Presupuestos / . produzcan producto

o 3 dias
Division de de la apertura de
Contabilidad/ cargo de cuenta
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Division de
Tesoreria y Crédito
Publico

18.

Inicia la etapa de ejecucién del
proyecto de Investigacion en
coordinacion con la
Administracion de la Unidad
Facultativa, Unidad
Desconcentrada o la Direccidn
Administrativa y Financiera.

Nota: La administracién de la

Unidad Académica 0
Desconcentrada  brindara el
soporte al Investigador

Responsable en la ejecucion de
gastos, en el marco de lo
establecido en el RE-SABS vy
MPP-SABS.

Para el caso de Unidades
Administrativas, la
administracion central brindara
el soporte administrativo.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central /
Administrador /
DAF

Segun
cronograma
del proyecto

Seguimiento y Evaluacién

19. | Presenta informe mensual de | Investigador - Informe de avance
avance fisico del proyecto y la | / Investigador fisico y financiero
ejecucion de gastos. Responsable (Grupo segun formato

de Investigadores) Cada 30 dias, | establecido por la
/ Investigador de acuerdo al | DICyT
Responsable Unidad | cronograma

Desconcentrada aprobado del

/ Investigador proyecto

Responsable Unidad

de la Administracion

Central

20. | Realiza el seguimiento vy | DICyT De acuerdo al | - Informe de
monitoreo al proyecto de cronograma | Seguimiento
investigacion. aprobado del | registrado en el SGPI

proyecto
Cierre, Difusion y Divulgacion
21. | ¢Cuadl es la causa para el cierre | Investigador
del proyecto? / Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores) Seq
egln

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad

convocatoria
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de la Administracion
Central

21.1 | Por conclusion de la etapa de | Investigador - Informe técnico de
gjecucion del proyecto | / Investigador resultados del
(Cierre formal): El | Responsable (Grupo proyecto (listado y
Investigador Responsable | de Investigadores) pruebas de los
debera presentar: / Investigador productos logrados)
v Informe técnico de | Responsable Unidad - Informe econémico
resultados de la ejecucion | Desconcentrada y cierre contable del
del proyecto (listado vy |/ Investigador proyecto (validado
pruebas de los productos | Responsable Unidad por el Administrador
logrados en el desarrollo | de la Administracion y Decano de la
del proyecto). Central Facultad que

v Informe econdmico y cierre . corresponda)
contable del proyecto Segun
realizado por las instancias cronograma
administrativas que del proyecto
apoyaron en la ejecucion
del presupuesto autorizado.

Nota: La omision del

procedimiento de cierre dara

lugar a las sanciones y procesos

establecidos en normativa interna.

Se contard con el soporte de

Administracion de la Unidad

Académica o Desconcentrada;

para el caso de la Administracion

Central, la DAF brindard el

correspondiente soporte.

21.2 | Por interrupcion del | Investigador - Informe técnico y

proyecto: El Investigador

Responsable deberd presentar

los informes que correspondan,

en funcion de las siguientes
causas de interrupcion.

v' Razones de fuerza mayor
(desastres naturales;
eventos politicos o sociales;
problemas  de  salud,
incumplimiento en el
desembolso de recursos,
atribuible a la Universidad
0 a factores administrativos
internos; y otras ajenas a la

voluntad de los
investigadores).
v Incumplimiento del

cronograma de trabajo del
proyecto, sin causa

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central

Segun
circunstancias
adversas

productos parciales
hasta el momento del
corte.

- Informe econémico
y cierre contable al
momento del corte
del proyecto
(validado por el
Administrador y
Decano de la
Facultad que
corresponda)
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justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos.
Nota: La omision del
procedimiento de cierre dara
lugar a las sanciones y procesos
establecidos en normativa interna.
Se contara con el soporte de
Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada;
para el caso de la Administracion
Central, la DAF brindara el
correspondiente soporte.

22.

Recibe los informes y realiza la
evaluacién de los mismos.

DICYT

23.

¢La evaluacion de los informes
fue positiva?

DICyT

23.1

SI: Se da la conformidad a
ambos informes (técnico vy
econémico) y procede a la
emision del Informe Técnico
Final de cierre formal del
Proyecto y remite una copiaa la
DAF para su inclusion en un
comprobante  contable  del
proyecto. (Pasa a la secuencia
24).

Nota: En el cierre de proyectos
una vez concluida la etapa de
ejecucion, se emitiran constancias
personales (certificados
individuales de participacion en el
proyecto con especificacion de
roles para todos los miembros del
grupo de investigacion).

DICyT

23.2

NO: Las observaciones son
remitidas para su correccion
por Unica vez en los plazos
establecidos.

DICYT

10 dias

- Informe Técnico
Final de Cierre del
proyecto

- Informe Técnico
con observaciones

23.2.1

Procede a subsanar las
observaciones por unica vez en
los plazos establecidos.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad

10 dias

- Informes técnico de
cierre ajustado
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de la Administracion
Central

24,

Se procede a la divulgacion y
difusion de los resultados
finales del proyecto de
investigacion a través de los
medios de publicacion
definidos en el Reglamento de
Investigacion, Desarrollo e
Innovacion de la USFX.

Nota: Se debera hacer mencion a
la institucion y a los autores bajo
reglamentacion interna.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central // DICyT /
Instancia donde esta
adscrito el
Investigador
Responsable

En el
transcurso del
afio

- Publicaciones
efectuadas

25.

Los proyectos de investigacion
son registrados y visibles en el
sistema de gestion de proyectos
(SGPI).

Nota: Segun sea el caso, tendran

uno de los siguientes status en la

web:

v Proyecto aprobado. Accesible
en la Web, el titulo, resumen,
instituciones  involucradas,
nombres del 0 los
investigadores, y la
Resolucién de aprobacion.

v Proyecto concluido. Accesible
en la Web (las publicaciones
producto de la ejecucién del
proyecto y la Resoluciéon de
cierre).

DICyT

En el
transcurso del
ano

- Reportes e Informes
del Sistema
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRESENTACION, REG

DIFUSION/DIVULGACION DE PROYECTOS DE
INSTITUCIONAL, FINANCIADOS CON RECURSOS DE OTRAS FUENTES INTERNAS

ISTRO, EVALUACION,

APROBACION,

~EJECUCION,
INVESTIGACION POR CONVOCATORIA

CIERRE Y

Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)

DICYT

Comité Cientifico de Area

( Inicio )

\ 1.

Los proyectos independientes
se ejecutaran bajo
metodologia, cronograma y
presupuesto propuesto.

Presenta el proyecto de
investigacion con el
correspondiente llenado del

formulario de registro inicial 1

del Sistema de Gestion de
Proyectos de Investigacion
(SGPI).

- Proyecto de Investigacion
- Formulario de registro del
SGPI

2.

Emite constancia de la
presentacion, procede a la
revision del cumplimiento
de requisitos formales,
validacion de presupuestos
y elegibilidad de gastos, y
en caso de no existir
observaciones, lo deriva al
Comité Cientifico de Area
para su evaluacion exante.

=
N

En caso de existir
observaciones el
Investigador  Responsable
subsanara las mismas con el
soporte técnico de la DICyT.

v 3.

Sesiona para la evaluacion
exante sobre la calidad
cientifico técnica y la
viabilidad del proyecto, con
base a criterios y otros
establecidos.

A 4.

Evalla, concluyendo en uno de
tres posibles dictamenes:
v'Proyecto aprobado, para
posterior ejecucion.
v'Proyecto con observaciones
y recomendaciones que
subsanar, siendo devuelto al
Investigador Responsable.
v'Proyecto rechazado, siendo |
devuelto al Investigador
Responsable.

- Dictamen

5

Derivan a la DICyT los
proyectos de investigacion
que como resultado de la
valoracion cientifico técnica
hayan obtenido una
evaluacion positiva.

Pag.
Sig.
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Division de Presupuestos /
DICyT DAF P
DICYT
¢El proyecto tuvo
una evaluacion
positiva?
v 6.1
Comunica al Investigador
\ 4 6.2 Responsabl_e y dgrlva_el Se notificara  mediante  correo
proyecto de investigacion / electrénico y a través de la pagina web.
para el inicio del proceso El Investigador Responsable suscribe
El Proyecto es devuelto de ejecucion. el compromiso de aceptacion de las
al Investigador. N\ obligaciones de la ejecuciéon del
* 6.1.1 proyecto.
Registra el Proyecto
aprobado en el SGPI y
deriva el mismo para
consideracion y v 7.
autorizacion del inicio
de I_a etaRa de Recibe y emite
ejecucion. proveido instruyendo
su registro en el POA 'y v 8.
Presupuesto para su -
ejecucion. Registra el presupuesto del
proyecto e instruye al

Responsable de Gestion
Administrativa y Financiera de
Investigacion de la DICYT
elaborar la modificacion en el
POA.

- Formularios SPO SP de
registro de modificacion
presupuestaria en el POA

De acuerdo a la cuantia del
proyecto, segun el instructivo Con los formularios de

de _modificaciones registro del proyecto en el
presupuestarias vigente de la POA. elabora el informe

USFX, deriva a la autoridad P i
competente. técnico presupuestario.

- Informe Técnico
Presupuestario
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Departamento de L
ep L Departamento de Division de
Finanzas/ Division . o DPDEI DICYT
Asesoria Juridica Presupuestos
de Presupuestos
Pag.
©
10.
Remite Informe
Técnico y demas
documentacion
para informe
legal. \ 4 11. De acuerdo a la cuantia del
/]_ proyecto, segln el
Realiza el analisis instructivo de
juridico y emite informe modificaciones
legal presupuestarias vigente de
. la USFX, deriva a la
T Togal autoridad competente.
Remite Informe 13
Legal y toda la .
do;g.r;’:zzlo n Aprueba la
r(J) ecto al modificacién en el
proy POA Yy lo remite a la
Departamento de R
e . Division de
Planificacion, Presupuesto v 14.
Desarrollo y ’ ]
Evaluacion Registra y apr_u’eba la
Institucional modificacién

presupuestaria en el
SPO SPy SIGEP e
informa a la DICYT
para el inicio de la
ejecucion.

- Reporte SIGEP

En el

cargo

investigador
Unidad Administrativa de la
Administracion Central, el

aperturado a su nombre.

caso de que el
sea de una

de cuenta serd

+ 15.

A4

Solicita a la DAF
mediante nota y
cuadro resumen la
apertura de cargo de
cuenta a los
Administradores de
Facultades o
Unidades
Desconcentradas
donde pertenece el
investigador para la
ejecucion
presupuestaria de los
proyectos

- Cuadro Resumen
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Investigador
o / Investigador Responsable (Grupo de
Division de Presupuestos / Investigadores)
DAF Divisién de Contabilidad/ Division / Investigador Responsable Unidad
de Tesoreria y Crédito Publico ~ Desconcentrada
/ Investigador Responsable Unidad de la
Administracion Central / Administrador / DAF
Pag.
@
16.
Recibe solicitud e instruye
a las Divisiones de
Presupuestos,
Contabilidad y Tesoreria
la apertura de cargo de
cuenta.
v 17
Proceden con la apertura
de cargo de cuenta.
v 18.
La adn_]inistracién de la Unidad
Académica o  Desconcentrada Inicia la etapa de ejecucién del
brindara el soporte al Investigador proyecto de Investigacion en
Responsable en la ejecucion de di L. la Administracié
gastos, en el marco de lo establecido coor |nac_|on conla ‘mlnls r_aC|on
en el RE-SABS y MPP-SABS. de la Unidad Facultativa, Unl_Qad
Para el caso de Unidades Desconcentrada o la Direccion
Administrativas, la administracion Administrativa y Financiera
central brindara el soporte
administrativo.
A 4
) 4 Pag.
Sig.
1
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Investigador

/ Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)

/ Investigador Responsable Unidad Desconcentrada iy
/ Investigador Responsable Unidad de la Administracién Central
(D o
20.

19.

Presenta informe mensual de
avance fisico del proyecto y la
ejecucion de gastos.

Realiza el seguimiento y

- Informe de avance fisico y
financiero

\ 4

monitoreo al proyecto de
investigacion.

para el cierre del
proyecto?

INTERRUPCION
DEL PROYECTO

21.2

Debera presentar los informes
gue correspondan, en funcién
de las siguientes causas de
interrupcion:

v'Razones de fuerza mayor
(desastres naturales;
eventos politicos o sociales;
problemas de salud,
incumplimiento en el
desembolso de recursos,
atribuible a la Universidad o
a factores administrativos
internos; y otras ajenas a la
voluntad de los
investigadores).

v'Incumplimiento del
cronograma de trabajo del
proyecto, sin causa
justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos

- Informe técnico y productos
parciales hasta el momento
del corte

¢Cudl es la causa

CIERRE
FORMAL

21.1

A 4

Debera presentar:

¥ Informe técnico de
resultados de la ejecucion
del proyecto (listado y
pruebas de los productos
logrados en el desarrollo
del proyecto).

v'Informe econémico y
cierre contable del
proyecto realizado por las
instancias administrativas
que apoyaron en la
ejecucion del presupuesto
autorizado.

La omisién del procedimiento de cierre
dard lugar a las sanciones y procesos
establecidos en normativa interna.

Se contard con el soporte de
Administracion de la  Unidad
Académica o Desconcentrada; para el
caso de la Administracion Central, la
DAF brindara el correspondiente
soporte.

- Informe técnico de
resultados del proyecto

- Informe econémico y
cierre contable del proyecto

- Informe econémico y cierre
contable al momento del cort
del proyecto

La omision del procedimiento de cierre dara lugar a las sanciones
y procesos establecidos en normativa interna.

Se contard con el soporte de Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada; para el caso de la Administracion
Central, la DAF brindara el correspondiente soporte.

22.

Recibe los informes y
realiza la evaluacién de
los mismos.

Pag.
Sig.
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DICYT

Investigador
/ Investigador Responsable (Grupo
de Investigadores) / Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada
/ Investigador Responsable Unidad
de la Administracion Central

Investigador
/ Investigador Responsable (Grupo de
Investigadores) / Investigador Responsable
Unidad Desconcentrada
/ Investigador Responsable Unidad de la
Administracién Central / DICyT / Instancia
donde esta adscrito el Investigador

Responsable

¢La evaluacion de
los informes fue
positiva?

A 4

23.7

Las observaciones son
remitidas para su
correccion por Unica
vez en los plazos
establecidos.

23.2.1

Se da la conformidad a
ambos informes (técnico

Procede a subsanar las
observaciones por Unica

A\ 4

y econémico) y procede
a la emision del Informe
Técnico Final de cierre

vez en los plazos
establecidos.

formal del Proyecto y
remite una copia a la
DAF para su inclusién
en un comprobante
contable del proyecto.

- Informe Técnico Final de
Cierre del proyecto

=T

En el cierre de proyectos una vez concluida la
etapa de ejecucion, se emitirdn constancias
personales (certificados individuales de
participacion en el proyecto con especificacion de
roles para todos los miembros del grupo de

Se deberd hacer mencion a la
institucion y a los autores bajo
reglamentacion interna.

a

Se procede a la divulgacion y
difusién de los resultados finales
del proyecto de investigacion a

través de los medios de publicaciéon
definidos en el Reglamento de
Investigacion, Desarrollo e
Innovacién de la USFX.

- Publicaciones efectuadas

investigacion
¢ 25.

Los proyectos de investigacion
son registrados y visibles en el
sistema de gestién de proyectos

.
SGPI. \I—

Segun sea el caso, tendran uno de los siguientes status en la web:
v Proyecto aprobado. Accesible en la Web, el titulo, resumen,
instituciones involucradas, nombres del o los investigadores, y la

Resolucién de aprobacion.

v Proyecto concluido. Accesible en la Web (las publicaciones producto
de la ejecucién del proyecto y la Resolucion de cierre).

Fin
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de Investigacion independientes, financiados con
recursos IDH.

CODIGO
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN | MPP-PREA-PIIIDH-
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA 04
VERSION
01
UNIDAD: D_epar_tamento de Investigacion, Desarrollo, | FECHA )
) Ciencia y Tecnologia. IMPLANTACION
Presentacion, registro, evaluacion, adjudicacion,
aprobacion  inscripcion,  ejecucion,  cierre,
PROCESQO: | difusién/divulgacion y transferencia de proyectos 08/04/2025

DENOMINACION

Presentacion, registro, evaluacion, adjudicacidén, aprobacion inscripcion, ejecucién, cierre,

difusién/divulgacion y transferencia de proyectos de Investigacion independientes, financiados con

recursos IDH.

OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos necesarios para una eficiente y oportuna presentacion, registro,

evaluacion, adjudicacion, aprobacion inscripcion, ejecucion, cierre, difusion/divulgacion y transferencia

de proyectos de Investigacion independientes, financiados con recursos IDH, identificando los niveles

de participacion y responsabilidad, ademas de definir los plazos y los documentos generados en cada una

de las actividades.

NORMAS DE OPERACION

1. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009

2. Estatuto Organico del Sistema de la Universidad Boliviana, XII Congreso Nacional de Universidades

2014.

3. Estatuto Organico de la Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca aprobado el 28 de enero

2010.

4. Resolucién N° 063/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento del Sistema

Nacional Universitario de Ciencia y Tecnologia.
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5. Resolucion N° 064/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de la
Investigacion y del Investigador del Sistema de la Universidad Boliviana.

6. Resolucion N° 065/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de
Sociedades Cientificas de Estudiantes.

7. Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia e Innovacion de la Universidad Boliviana.

8. Nuevo Modelo Académico aprobado Primer Congreso Interno de la Universidad San Francisco Xavier
a través de Resolucion N° 03/2010.

9. Reglamento de Investigacién, Desarrollo e Innovacién de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de
San Francisco Xavier de Chuquisaca.

10. Reglamento de la Carrera del Docente - Investigador de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de
San Francisco Xavier de Chuquisaca.

11. Reglamento Especifico de Inversion Publica de la USFX.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentacion, Registro, Evaluacion, Adjudicacion, Aprobacién, Inscripcidn, Ejecucion, Cierre,
Difusion/Divulgacion y Transferencia de Proyectos de Investigacion Independientes, Financiados
con Recursos IDH.

SEC. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | PLAZO | DOCUMENTO

REGISTRO E INSCRIPCION

Presenta el Informe Técnico
de Condiciones  Previas
(ITCP), de acuerdo al
contenido referencial | Investigador
establecido en el Reglamento | Responsable
Especifico de  Inversion | (Grupo de
Publica (RE-IP-USFX), y con | Investigadores)
el correspondiente llenado del | / Investigador
formulario de registro inicial | Responsable En cualquier |- ITCP

1. del SGPI. Unidad momento de la | - Formulario de
Nota: El ITCP, deberd ser | Desconcentrada / gestion registro del SGPI
presentado impreso en las | |nyestigador
oficinas de la DICyT y en Responsable
formato- digital por correo Unidad de la
electrénico:
investigacion.DICyT @usfx.bo
Los proyectos independientes se
gjecutaran bajo metodologia,
cronograma y  presupuesto
propuesto.

Administracion
Central

Emite constancia de la
presentacion 'y revisa el
cumplimiento de requisitos
formales.
Nota: En caso de existir - Registro de
2. observaciones el Investigador | DICYT ”
; presentacion
Responsable  subsanard las
mismas en el momento de 4 dias
elaboracion del Estudio de
Disefio Técnico de Preinversion
(EDTP).

Remite la evaluacion exante
del ITCP sugiriendo al Rector
su aprobacion e instruccion
para la elaboracion del EDTP.

DICyT - Nota de solicitud

Recibe  solicitud 'y si | Rector 5 dias - Hoja de ruta
considera  pertinente el autorizando la
4. proyecto, aprueba el ITCP e elaboracion del
instruye la elaboracion del EDTP

EDTP.

Recibe el ITCP aprobado y

comunica al Investigador DICyT 1dia
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Responsable para la
elaboracion del EDTP.

Presenta el Estudio de Disefio
Técnico de Preinversion
(EDTP) de acuerdo al
contenido referencial
establecido en el Reglamento
Especifico de  Inversion
Publica (RE-IP-USFX), y con
el correspondiente llenado del
formulario de registro inicial
del SGPI (segunda fase).
Nota: El EDTP deberd ser
presentado impreso en las
oficinas de la DICyT y en
formato digital por correo
electrénico:
investigacion.DICyT@usfx.bo

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

Segln
convocatoria

-EDTP
- Formulario de
registro del SGPI

Recibe el EDTP y lo remite al
Comité Cientifico de Area
para su consideracion.

DICYT

Sesiona para la evaluacion
exante sobre la calidad
cientifico técnica y la
viabilidad del proyecto, con
base en los siguientes
criterios béasicos:
originalidad, pertinencia,
ética, rigor cientifico vy
consistencia del EDTP.

Corpité Cientifico
de Area

10 dias

- Dictamen

Recibe el Dictamen y procede
a la revision del
cumplimiento de requisitos
formales, validacion de
presupuestos y elegibilidad
de gastos y emite Informe
Técnico de Evaluacion ex
ante del EDTP a Rectorado.
Nota: La validacion del
presupuesto y elegibilidad de
gastos deberd coordinarse con
la Division de Presupuestos.

DICYT

5 dias

- Informe Técnico
de Evaluacion ex
ante del EDTP

10.

¢;La Evaluacién exante es
satisfactoria?

DICYT

10.1

SI: Deriva el EDTP vy el
Informe Técnico de
Evaluacion ex ante a
Rectorado.

DICYT

1 dia

- Nota de envié

- EDTP

- Informe Técnico
de Evaluacion
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10.2

NO: El Proyecto es devuelto
al Investigador Responsable
para consideracion de las
recomendaciones o rechazo
por Unica vez. (Vuelve a la
secuencia 9)

DICYT

- Informe Técnico
de Evaluacion ex
ante del EDTP

10.2.1

Procede a subsanar las
observaciones por Unica vez
en los plazos establecidos.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

5 dias

11.

Recibe el EDTP, informes y
documentacion
complementaria.

Rectorado

12.

¢Aprueba el EDTP?

Rectorado

12.1

NO: Podra tomar la decision
de rechazar el EDTP y se
devuelve la documentacion a
la DICyT. (Termina el
Proceso)

Rectorado

12.2

SI: Instruye a la DAF la
emision del Informe Técnico
Presupuestarito  para la
asignacion de recursos al
proyecto.

Rectorado

3 dias

- Proveido

13.

Remite instruccion a la
Division de Presupuestos.

DAF

1 dia

- Comunicacion
interna

14.

Elabora informe técnico
presupuestario y asigna un
cddigo SISIN al Proyecto y
Deriva a la DAF.

Division de
Presupuestos

1 dia

- Informe Técnico
Presupuestario

15.

Remite a Rectorado

DAF

1 dia

- Nota de envio

16.

Instruye la emision de la
Resolucion  Rectoral  de
aprobacién del EDTP, del
proyecto y de la modificacion
presupuestaria  para  su
registro en el POA vy
Presupuesto de la gestion.

Rectorado

2 dias

- Proveido
autorizando la
emision de la
Resolucién
Rectoral
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Recibe documentacion mas
los antecedentes y la remite

Secretaria General
de la Universidad

17. . 1 dia - Hoja de Ruta
para la elaboracion de
Informe Legal.
18. Elabora y envia Informe Departgmentro_de 3 dia - Informe legal
Legal. Asesoria Juridica
Con base al informe legal | Secretario General
redacta Resolucion Rectoral | de la Universidad
de aprobacion del EDTP, -
e, - Resolucion
19. proyecto y de la modificacion
; . Rectoral
presupuestaria  para  su 3 dias
registro en el POA vy
Presupuesto de la gestion.
20. Remite Resolucién Rectoral - Nota
redactada.
Firma Resolucion Rectoral y 2 dias - Hoja de ruta
21. lo deriva. MAE -Resolucion
Rectoral firmada
Envia Resolucion Rectoral y
el legajo del proyecto a la
Division de Presupuestos | secretaria General
para el registro e inscripcion | 4e 13 Universidad
22. del proyecto en el SISIN- 2 dias - Nota
WEB y en el POA vy
presupuesto institucional.
Nota: Remite una copia de la
Resolucion Rectoral ala DICyT.
Recibe la Resolucion | Division de
Rectoral y el legajo del | Presupuestos
proyecto y Genera Dictamen
de Inicio en el SISIN Web y - Dictamen de
23. solicita al analista del 2 dias Inicio en el SISIN
Viceministerio de Inversion Web
Pablica y Financiamiento
Externo (VIPFE) su
validacion.
Una vez validado el dictamen | Division de
24. de inicio, se deriva para | Presupuestos
firmas.
Firma dictamen. MAE /
Investigador
Responsable
(Grup(_J de . - Dictamen
25. Investigadores) 1 dia fi
irmado

/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional

Seccidn de Desarrollo Organizacional




Manual de Procesos y Procedimientos para la Investigacion en la USFX

Pagina |64

Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

26.

Con nota de Rectorado, envia
Dictamen de Inicio original
firmado, Resolucién
Rectoral, Informe Legal e
Informe Técnico legalizados
al VIPFE, solicitando la
catalogacion del proyecto en
el SIGEP.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Nota

27.

Cataloga el proyecto en el
SIGEP.

Viceministerio de
Inversién Publica y
Financiamiento
Externo (VIPFE)

5 dias

- Reporte SIGEP
de catalogacion

28.

Remite copia del Dictamen de
Inicio al DPDEI para su
catalogacion en el POA.

Division de
Presupuestos

1 dia

- Nota

29.

Cataloga el Proyecto en el
POA.

Departamento de
Planificacion,
Desarrollo y
Evaluacion
Institucional

(DPDEI)

1 dia

- Formularios SPO
SP

30.

Registra la  modificacion
presupuestaria del proyecto
en el SPO-SP en la respectiva
DA y remite con nota al
Departamento de
Planificacion, Desarrollo vy
Evaluacion Institucional.

Division de
Presupuestos

31.

Aprueba la modificacion
POA — Presupuestaria en el
SPO SP

Departamento de
Planificacion,
Desarrollo y
Evaluacién
Institucional
(DPDEI)

32.

Remite Dictamen de Inicio,
Resolucién Rectoral, Informe
Legal e Informe Técnico
presupuestario, EDTP vy el
Proyecto a la DICyT para
resguardo, archivo,
seguimiento y evaluacion.

Nota: Informa a la DAF para la
apertura de Libretas Bancarias.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Reporte del
SIGEP

- Formularios SPO
SP

-Reporte de
modificacion

- Nota de Envio
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Remite Dictamen de Inicio,
Resolucién Rectoral, Informe
Legal e Informe Técnico
presupuestario y EDTP vy el - Nota
Proyecto a la Unidad - Documentacion
ejecutora del proyecto para el de Respaldo del
inicio de ejecucion  del EDTP
proyecto. -Compromiso de
33. Nota: La DICyT registra el | PICYT oingaF():iones
Proyecto aprobado en su SUSCrito
segunda fase complemgntando -Registro del
el S_GPI, y comunica al proyecto en el
Investlgad(_)r Responsable. SGPI
El Investigador Responsable '
suscribe el compromiso de las
obligaciones de la ejecucion del
proyecto.
Instruye a la Div de Tesoreria | DAF
la creacién de libreta bancaria
especifica para el proyecto en o
34. la DA correspondiente vy 1dia i-nCtieorrr?;nlcaCIon
transferencia de  recursos
segun programacion
presupuestaria.
Apertura  libreta  bancaria | Division de
especifica y efectia las | Tesoreriay Crédito .
35. . . 1 dia
transferencias de fondos a la | Publico
Unidad Ejecutora respectiva.
EJECUCION
Inicia la etapa de ejecucion
del EDTP en coordinacion
con la Administracion de la
Unidad respectiva, o la DAF | Investigador _ Certificaciones
en caso de la Administracion | Responsable  pedidos
Central. (Grupo de _Contrataciones
Nota: La  administracion | Investigadores) Otra
correspondiente  brindara el | / Investigador De acuerdo a documentacion
soporte. al Investigador | Responsable Convocatoria y | el
36. Responsable en la ejecucion de | Unjdad cronograma de | esultante de fos
gastos (certificaciones, pedidos, | pesconcentrada / ejecucion del | Procesos de
contrataciones y otros) en el |, eqtigador EDTP aprobado | cOHratacion de.
marco del Reglamento Responsable acuerdo a cuantias
Especifico del Sistema de . I y modalidades
Administracion de Bienes y Unldgd_de a_, establecidas en las
Servicios y el Manual de | Administracion SABS
Procesos y Procedimientos del | Central '
Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios: Subsistema
de Contrataciones de la USFX.

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional

Seccidn de Desarrollo Organizacional




Manual de Procesos y Procedimientos para la Investigacion en la USFX

Pagina |66

De acuerdo a la cuantia de las
compras 0 servicios  del
proyecto, los procedimientos
administrativos, plazos vy
responsables se encuentran
establecidos en sus diferentes
modalidades de adquisicion en
el Manual de Procesos y
Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes y
Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MODIFICACION

37.

Presenta a la DICyT el
Informe mensual de avance
fisico del proyecto y la
ejecucion de gastos para su
declaracion al VIPFE.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

Hasta el 1 de
cada mes

- Informe de
avance fisico y
financiero mensual

38.

Recibe informes mensuales
de avance fisico y financiero,
para su validacion en cuanto a
cumplimiento del plazo de
presentacion y remite a la
Division de Presupuestos
para su declaracion al VIPFE.
Nota: Los informes de avance
fisico y  financiero, se
constituyen en insumo para la
elaboracion del informe
trimestral de seguimiento que
realizara la DICyT.

DICYT

Hasta el 5 de
cada mes

- Registro de
recepcion

39.

Recibe informes mensuales
de avance fisico y financiero
con V°B° de la DICYT vy
procede a su declaracion al
VIPFE.

Nota: En caso de observaciones
se deberd coordinaron con el
investigador responsable del
proyectos para la subsanacién
de las mismas en el menor
tiempo posible.

Division de
Presupuestos

Hasta el 10 de
cada mes

-Reporte SISIN
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40.

Realiza el seguimiento y
monitoreo a la ejecucion del
Proyecto con base a los 3
altimos informes de avance
fisico y financiero mensual y
otros complementarios que
pueda requerir la DICyT.

DICYT

Trimestral

- Informe de
Seguimiento
Trimestral

41.

¢Existe ejecucion normal del
Proyecto?

DICYT

41.1

SI: Continua con la ejecucion
normal del proyecto. (Pasa a
la secuencia 42)

DICYT

41.2

NO: Presenta informe técnico
debidamente justificado en el
caso de que exista la
necesidad de generar cambios
en: Cronograma del proyecto,
Investigador Responsable, o
modificaciones
Presupuestarias internas
aprobadas en el proyecto.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

Durante la
ejecucion

- Informe Técnico

41.2.1

Recibe Informe Técnico y
procede a su evaluacion

DICYT

41.2.2

¢Se aprueba el Informe
Técnico?

DICYT

41.2.2.1

la Div de
(Pasa a la

SI: Deriva a
Presupuestos.
secuencia 41.2.3)

DICYT

41.2.2.2

NO: Remite al investigador
para realizar las correcciones
por Unica vez.

DICYT

2 dias

- Comunicacioén

41.2.2.2.1

Corrige observaciones y las
vuelve a derivar.
(Vuelve a la secuencia 41.2.1)

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

2 dias

- Informe Técnico
Ajustado

41.2.3

Recibe, revisa informe
técnico de evaluacion 'y
elabora informe  técnico
presupuestario y de acuerdo
al tipo de cambio en el
proyecto deriva a las
instancias  correspondientes
para la emisiéon del Informe
Legal y/o Resolucion de la

Division de
Presupuestos

2 dias

- Informe Técnico
Presupuestario
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MAE  segln  requisitos
exigidos por el VIPFE.

¢La modificacion en el | Division de
4124 proyecto requiere Resolucion | Presupuestos/
o Rectoral? Departamento de
Finanzas / DAF
NO: Solicita al Departamento | Division de
41241 de_ _Asesorla Juridica la | Presupuestos/ - Nota de solicitud
emision del Informe Legal. Departamento de
Finanzas / DAF
41.2.4.1.1 | Emite Informe Legal y remite
) . . Departamento de .
a la instancia solicitante y lo . s 2 dias - Informe Legal
. Asesoria Juridica
remite.
41.2.4.1.2 | Reciben el Informe Legal y
e e o | Dision
P la aorobacion de  la Presupuestos/ 1 dia - Comunicacion
para ' ap Departamento de interna
modificacion en el POA Finanzas / DAFE
mediante el SPO SP. (Pasa a
la secuencia 41.2.5)
41.2.4.2 | Sl: Solicita a Rectorado | . . .. - Proveido
. . Division de e
emitir la Resolucion Rectoral. solicitando la
Presupuestos/ . L
2 dias emision de la
Departamento de -
. Resolucion
Finanzas / DAF
Rectoral
41.2.4.2.1 Instruye ,Ia emision de la Rectorado 5 dias - Proveido
Resolucién Rectoral.
41.2.4.2.2 | Recibe documentacion y la .
: . Secretario General . .
remite para la elaboracion de o 2 dias - Hoja de Ruta
. de la Universidad
informe legal.
41.2.4.2.3 | Elabora y envia Informe | Departamento de .
. . 3 dias - Informe legal
Legal Asesoria Juridica
41.2.4.2.4 | Con base al informe legal
redacta Resolucion Rectoral . - Resolucion
C Secretario General .
de aprobacion de la o 2 dias Rectoral
e de la Universidad
modificacion del proyecto y -Nota
la remite.
41.2.4.2.5 | Firma Resolucion Rectoral MAE - Resolucion
2 dias Rectoral
- Hoja de Ruta
41.2.4.2.6 | Envia Resolucion Rectoral de
modificacion del proyecto | Secretario General . - Hoja de Ruta
N 1 dia
con todos los antecedentes a | de la Universidad
la Divisién de Presupuestos.
Recibe Resolucion  Rectoral Divisién de - Formulario
41.2.4.2.7 | de aprobacion y registra el PresUDUESLOS 2 dias - Dictamen (si
cambio en el SISIN WEB y si P corresponde
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corresponde emite el
dictamen respectivo.

Nota: Si existiera Dictamen,
este debera ser firmado por la
MAE vy el Investigador
Responsable del proyecto.

41.2.4.2.8

Deriva al DPDEI para la
aprobacion de la
modificacion en el POA
mediante el SPO SP.

41.2.5

Realiza la aprobacion de la
modificacion en el POA y
deriva a la Div. de
Presupuestos

Departamento de
Planificacion,
Desarrollo y
Evaluacion
Institucional

1 dia

- Formularios SPO
SP

41.2.6

Registra la modificacion
presupuestaria del proyecto
en el SPO SP y en el SIGEP.

Division de
Presupuestos

1 dia

-Reporte SPO SP
-Reporte SIGEP

41.2.7

Remite Copia del dictamen,
Resolucién, informe legal e
informe técnico
presupuestario a la DICyT
para su incorporacion en la
carpeta del proyecto que
custodia.

Division de
Presupuestos

1 dia

-Nota
-Formularios
-Reporte

CIERRE, DIFUSION Y DIVULGACION

42.

¢Cual es la causa para el
cierre del proyecto?

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

Segun
convocatoria

42.1

Por conclusion de la etapa

de ejecucién del proyecto

(Cierre formal): El

Investigador ~ Responsable

debera presentar:

v' Informe  técnico  de
resultados de la ejecucién
del proyecto (listado y
pruebas de los productos

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /

Segun
cronograma del
EDTP aprobado

- Informe técnico
de resultados del
proyecto (listado y
pruebas de los
productos
logrados)

- Informe
econémico y
cierre contable del
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logrados en el desarrollo
del proyecto).

v" Informe econémico vy
cierre  contable  del
proyecto realizado por las
instancias administrativas
que apoyaron en la
ejecucion del presupuesto
autorizado.

Nota: La omision  del

procedimiento de cierre dard

lugar a las sanciones y procesos
establecidos en  normativa
interna.

Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

proyecto (validado
por el
Administrador y
Decano de la
Facultad que
corresponda)

42.2 Por  interrupcion del | Investigador - Informe técnico
proyecto: EIl Investigador | Responsable y productos
Responsable debera presentar | (Grupo de parciales hasta el
los informes que | Investigadores) momento del
correspondan, en funcién de | / Investigador corte.
las siguientes causas de | Responsable - Informe
interrupcion. Unidad econémico y
v" Razones de fuerza mayor | Desconcentrada / cierre contable al
(desastres naturales; | Investigador momento del corte
eventos  politicos o | Responsable del proyecto
sociales; problemas de | Unidad de la (validado por el
salud, incumplimiento en | Administracion Administrador y
el desembolso de | Central Decano de la
recursos, atribuible a la ] Facultad que
Universidad o a factores ~Segn corresponda)
administrativos internos; circunstancias
y otras ajenas a la adversas
voluntad de los
investigadores).

v"Incumplimiento del
cronograma de trabajo del
proyecto, sin  causa
justificada, debiendo el
Investigador Responsable
del proyecto devolver los
recursos recibidos.

Nota: La omision  del

procedimiento de cierre dard

lugar a las sanciones y procesos

establecidos en  normativa

interna.

43. Recibe los informes y realiza | DICYT - Registro de
la evaluacion de los mismos. 5 dias recepcion

44, ¢La evaluacion de los | DICYT

informes fue positiva?
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44.1

SI: Se da la conformidad a
ambos informes (técnico vy
econdmico) y procede a la
emision del Informe Técnico
Final de cierre formal del
Proyecto y remite una copia a
la DAF para emision del
Informe de cierre financiero.
Nota: En el cierre de proyectos
una vez concluida la etapa de
gjecucion, se emitiran
constancias personales
(certificados individuales de
participacion en el proyecto con
especificacion de roles para
todos los miembros del grupo de
investigacion).

DICyT

44.2

NO: Las observaciones son
remitidas para su correccion
por unica vez en los plazos
establecidos.

DICyT

- Informe Técnico
Final de Cierre del
proyecto

- Informe Técnico
con observaciones

44.2.1

Procede a subsanar las
observaciones por Unica vez
en los plazos establecidos.
(Vuelve a la actividad 43)

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)
/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central

10 dias

- Informes técnico
de cierre ajustado

45.

Recibe, revisa y remite
documentacion a la Div de
Presupuestos.

DAF

1 dia

- Comunicacién
Interna

46.

Elabora el Informe de Cierre
Financiero y solicita la
emisién del Informe Legal
para cierre del Proyecto.

Nota: El VIPFE como requisito
para emitir el dictamen de cierre
requiere el Informe Técnico
Final de Cierre del proyecto
(cumplimiento de objetivos y
metas), Informe Financiero e
Informe Legal.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Informe de
Cierre Financiero
-Nota
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47.

Solicita a la Emision del
Informe Legal.

DAF

1 dia

- Nota

48.

Instruye la elaboracion del
Informe Legal para el cierre
del proyecto.

Rector

2 dias

- Proveido

49.

Elabora el Informe Legal para
el cierre del proyecto y lo
deriva.

Departamento de
Asesoria Juridica

3 dias

- Informe Legal

50.

Recibe Informe Legal con
todos los antecedentes y los
deriva a la DAF.

Rectorado

2 dias

- Proveido

51.

Instruye a la Division de
Presupuestos realizar el cierre
en el VIPFE.

DAF

1 dia

- Comunicacioén
interna

52.

Registra el cierre del proyecto
y emite el Dictamen de Cierre
en el SISIN WEB.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Reporte SISIN
- Dictamen de
Cierre

53.

Hace firmar el Dictamen de
Cierre con la MAE vy el
responsable del proyecto.

Division de
Presupuestos

2 dias

- Dictamen de
Cierre firmado

54.

Deriva una copia del
Dictamen de Cierre, Informe
Financiero de Cierre e
Informe Legal de Cierre a la
DICyT para su archivo en el
legajo del proyecto vy
socializacion al responsable
del proyecto.

Division de
Presupuestos

1 dia

- Nota

55.

Se procede a la divulgacion y
difusion de los resultados
finales del proyecto de
investigacion a través de los
medios de  publicacion
definidos en el Reglamento
de Investigacion, Desarrollo e
Innovacion de la USFX.
Nota: Se deberd hacer mencion
a la institucion y a los autores
bajo reglamentacion interna.

Investigador
Responsable
(Grupo de
Investigadores)

/ Investigador
Responsable
Unidad
Desconcentrada /
Investigador
Responsable
Unidad de la
Administracion
Central / DICyT /
Instancia donde
esta adscrito el
Investigador
Responsable

En el transcurso
del afio

- Publicaciones
efectuadas

56.

Los proyectos de
investigacion son registrados

DICyT

En el transcurso
del afio

- Reportes e
Informes del
Sistema
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y visibles en el sistema de
gestion de proyectos SGPI.
Nota: Segin sea el caso,
tendran uno de los siguientes
status en la web:

v Proyecto aprobado.
Accesible en la Web, el
titulo, resumen,

instituciones involucradas,
nombres del o los
investigadores, y la
Resolucion de aprobacion.

v Proyecto concluido.
Accesible en la Web (las
publicaciones producto de
la ejecucién del proyecto y
la Resolucion de cierre).

v Proyecto transferido.
Accesible en la web (las
publicaciones producto de
la ejecucién del proyecto y
los datos de transferencia
(en funcion del tipo y
alcance del proyecto de
investigacion).
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRESENTACION, REGISTRO, EVALUACION, ADJUDICACION, APROBACION, INSCRIPCION,
EJECUCION, CIERRE, DIFUSION/DIVULGACION Y TRANSFERENCIA DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION INDEPENDIENTES, FINANCIADOS CON RECURSOS IDH.

Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)
/ Investigador Responsable Unidad Desconcentrada /

) . L - DICyT Rector
Investigador Responsable Unidad de la Administracion y
Central
( Inicio )
A 4 L
Presenta el Informe Técnico
de Condiciones Previas
. (ITCP), de acuerdo al
El ITCP, debera ser f .
presentado  impreso contenido referenmal
en las oficinas de la establecido en}e;l
DICYT y en formato Reglamento Es_pecmco de
digital por correo Inversion Publica (RE-IP-
electrénico: USFX), y con el
investigacion.DICYT@ correspondiente llenado del
E(s)f;(.bo S formulario de registro inicial
independientes se del SGPI.
ejecutaran bajo
metodologia, SICE . \ 4 2. L
cronograma y - Formulario de registro del _ _ En caso de existir
presupuesto SGPI Emite constancia de la /L observaciones el
propuesto. presentacion y revisa el Investigador ~ Responsable
cumplimiento de requisitos subsanarallasimismasienyel
formales \\J— momento de elaboracion del
' Estudio de Disefio Técnico
de Preinversion (EDTP).
3.
. L 4.
Remite la evaluacion
R seaoe || Sebesenars
instrucgiénp arala considera pertinente el
elaboracion dgl EDTP P proyecto, aprueba el ITCP e
: instruye la elaboracion del
EDTP.
5.
6. .
€l EDTP debera ser Y comunica al Investigador
presentado impreso en las Presenta el Estudio de 9 <

oficinas de la DICYyT y en
formato digital por correo
electrénico:
investigacion.dicyt@usfx.bo.

Disefio Técnico de
Preinversion (EDTP) de
acuerdo al contenido

Inversion Publica (RE-IP-
USFX), y con el

del SGPI (segunda fase).

referencial establecido en el
Reglamento Especifico de

correspondiente llenado del
formulario de registro inicial

Responsable para la
elaboracién del EDTP.

7.

Recibe el EDTP y lo remite
al Comité Cientifico de
Area para su
consideracion.

2

- EDTP
- Formulario de registro del
SGPI

Pag.
Sig.

Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluacién Institucional

Seccidn de Desarrollo Organizacional




Manual de Procesos y Procedimientos para la Investigacion en la USFX Pagina |75

Investigador
Responsable
(Grupo de
e Investigadores,
Comité Cientifico de 9
Area Unidad DICyT Rectorado
Desconcentrada,
Unidad de la
Administracién
Central)
Pag.
Ant.
8.
Sesiona para la
evaluacion exante
sobre la calidad 9
cientifico técnica y la \ 4 )
viabilidad del o
proyecto, con base en Recibe gl_l?ictamen M Pro.cede /L Ir;?esupue\gtl)lda;/mO:Iegibilidl;%l
los siguientes criterios a la revision del cumplimiento de  gastos  debera
bésicos: originalidad, de requisitos formales, N1 coordinarse con la Division
pertinencia, ética, validacion de presupuestos y de Presupuestos.
rigor cientifico y elegibilidad de gastos y emite
consistencia del Informe Técnico de
EDTP. Evaluacién ex ante del EDTP  |— 1
a Rectorado. -
- Dictamen .
\\/" - Informe Técnico de Evaluacién ex Re(_:ltf)e el EDTP,
ante del EDTP. > Intormes y
documentacion
complementaria.
¢La Evaluacion
exante es
satisfactoria?
¢Aprueba el
EDTP?
Deriva el EDTP y
el Informe Técnico
de Evaluacion ex Podréa tomar la
ante a Rectorado. decisién de rechazar
el EDTP y se devuelve
10.2.1 la documentacion a la
1 10.2 DICyT.
El Procede a 12.2 v
subsanar las El Proyecto es devuelto
observaciones por 4-| al Investigador Instruye a la DAF la
Gnica vez en los Responsable para em|5|on'de! Informe
plazos establecidos. consideracion de las Tecnlgo
recomendaciones o Pl’esupuestarlto para la
rechazo por Unica vez. aSignaCién de recursos
al proyecto.
Pag.
Sig.
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Division de Secretaria General Departamento de
DAF Rectorado : . parta o
Presupuestos de la Universidad Asesoria Juridica
Pag.
1 Ant.
13.
Remite
instruccion a la
Division de
Presupuestos. v 14. 17.
Elabora informe técnico Recibe
presupuestario y asigna documentacion mas
un cédigo SISIN al N los ante'cedentes yla
Proyecto y Deriva a la remite para la
DAF. elaboracion de
- Informe Legal. v 18
- Informe Técnico
Presupuestario
16
15 v Elabora y envia
. Instruye la emision Informe Legal.
Remite a de la Resolucion
Rectorado Rectoral de 19. v
aprobacion del ) glinformelCegal
EDTP, del proyecto y Con base al informe
de la modificacion legal redacta
presupuestaria para Resolucu_)'n Rectoral de
su registro en el POA aprobacién del EDTP,
y Presupuesto de la proyecto y de la
gestion. modificacién
- presupuestaria para su
registro en el POA 'y
Presupuesto de la
gestion.
- Resolucion Rectoral
23. 21,
Recibe la Resolucion Firma Resolucién | Remite Resolucion
Rectoral y el legajo del Rectoral y lo deriva | Rectoral redactada
proyecto y Genera
Dictamen de Inicioen [«
el SISIN Web y solicita
al analista del VIPFE ¢ 22.
su validacion.
Envia Resolucién
- Dictamen de Inicio en el Rectoral y el legajo . )
SISIN Web del proyecto a la /]— sgﬂtag;‘;ﬁg%ﬁ
Division de Rectoral a la
Presupuestos para el \J_ DICyT.
registro e inscripcién
Una vez validado el del proyecto en el
dictamen de inicio, se SISIN-WEB y en el
deriva para firmas POAy presupuesto
institucional
) 4 Pag.
@ Sig.
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MAE / Investigador
Responsable (Grupo de
Investigadores, Unidad Division de Presupuestos VIPFE

Desconcentrada, Unidad de la
Administracion Central)

DPDEI

26.
1 Pag.
N Ant. Con nota de Rectorado,

envia Dictamen de Inicio
25, original firmado, Resolucion
Rectoral, Informe Legal e
| Informe Técnico legalizados
al VIPFE, solicitando la
catalogacién del proyecto en \ 4
el SIGEP.

Firma dictamen. 27.

Cataloga el
proyecto en el
SIGEP.

28 v |

Remite copia del
Dictamen de Inicio al
DPDEI para su
catalogacion en el POA.

29.

Cataloga el Proyecto en
¢ 30, el POA.

Registra la modificacién
presupuestaria del proyecto
en el SPO-SP en la
respectiva DA y remite con
nota al Departamento de
Planificacién, Desarrollo y v 31

Evaluacion Institucional. :

- Reporte SIGEP Aprueba la modificacion

POA - Presupuestaria en
el SPO SP

32. v

- Reporte de modificacion

Remite Dictamen de Inicio,
Informa a la Resolucién Rectoral, Informe
DAF para la

N Legal e Informe Técnico
Li%retas presupuestario, EDTP y el
Bancarias. Proyecto a la DICYT para

resguardo, archivo,
seguimiento y evaluacion

A\ 4
Pag.

@ Sig.
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Resolucién Rectoral, Informe
Legal e Informe Técnico
presupuestario y EDTP y el
Proyecto a la Unidad ejecutora
del proyecto para el inicio de
ejecucion del proyecto.

s

aprobado en su

al Investigador Responsable.

El Investigador Responsable suscribe
el compromiso de las obligaciones de

la ejecucion del proyecto.

segunda fase
complementando el SGPI, y comunica

vy 34

Instruye a la Div de
Tesoreria la creacion de
libreta bancaria especifica

para el proyecto en la DA
correspondiente y

1 =

transferencia de recursos

Apertura libreta
bancaria especifica

y efectla las
transferencias de

Ejecutora
respectiva.

Division de Investigador Responsable (Grupo
. de Investigadores, Unidad
DICYT DAF Tesore”a y Desconcentrada, Unidad de la
Crédito Publico Administracién Central)
Pag.
1 Ant.
NS
33.
Remite Dictamen de Inicio, -
La DICYT registra el Proyecto

fondos a la Unidad

La administracion correspondiente brindara el soporte al
Investigador Responsable en la ejecucion de gastos
(certificaciones, pedidos, contrataciones y otros) en el
marco del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios y el Manual de
Procesos y Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

De acuerdo a la cuantia de las compras o servicios del
proyecto, los procedimientos administrativos, plazos y
responsables se encuentran establecidos en sus
diferentes modalidades de adquisicion en el Manual de
Procesos y Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

A 4 36.

Inicia la etapa de
ejecucion del EDTP en

coordinacion con la
Administracion de la
Unidad respectiva.

-Certificaciones

-Pedidos

-Contrataciones

-Otra documentacion
resultante de los procesos
de contratacién de acuerdo —
a cuantias y modalidades —

establecidas en las SAB

A 4
Pag.
Sig.
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Investigador Responsable DICyT Division de Presupuestos
Pag.
1 Ant. 38
N<. Los informes de avance fisico y financiero, se
37. Recibe informes mensuales de constituyen en insumo para la elaboracién del informe
avance fisico y financiero, para su trimestral de seguimiento que realizara la DICyT.
Presenta a la DICYT el validacién en cuanto a
Informe mensual de _|—> cumplimiento del plazo de
avance fisico del proyecto || presentacion y remite a la Division
y la ejecucion de gastos de Presupuestos para su
para su declaracion al | | declaracién al VIPFE.
VIPFE. v 39.
- Informe de avance fisico y En caso de observaciones se debera coordinaron con Recibe informes mensuales de
financiero mensual el |nvest|gf:1dor respon;able del proyectos para la avance fisico y financiero con
;ggistﬁgamon de las mismas en el menor tiempo V°B° de la DICYT y procede a
) su declaracion al VIPFE.
40.
- Reporte SISIN
41.2 Realiza el seguimiento y monitoreo

a la ejecucion del Proyecto con
base a los 3 Ultimos informes de
avance fisico y financiero mensual
y otros complementarios que pueda
requerir la DICyT.

A

Presenta informe técnico
debidamente justificado en
el caso de que exista la
necesidad de generar
cambios en: Cronograma
del proyecto, Investigador
Responsable, o
modificaciones
Presupuestarias internas
aprobadas en el proyecto.

- Informe de Seguimiento Trimestral

¢ Existe ejecucion
normal del
Proyecto?

- Informe Técnico

SI
v 4121 411
Recibe Informe Continua con la
»  Técnicoy procede a ejecucion normal
su evaluacion. del proyecto.
< ¢ Se aprueba el 41.2.3
Informe Técnico?
Recibe, revisa informe técnico de
v 41.2.2]1 evaluacion y elabora informe técnico
presupuestario y de acuerdo al tipo
Deriva a la Div de de cambio en el proyecto deriva a las
Remite al investigador Presupuestos. instancias correspondientes para la
para realizar las emisién del Informe Legal y/o
41.2.2.2.1 correcciones por Unica Re'sqlucmn' d_e la MAE segln
vez requisitos exigidos por el VIPFE.
Corrige observaciones | - Informe Técnico Presupuestario
y las vuelve a derivar.
) 4
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Divisién de Presupuestos/ Departamento . - Departamento de Asesoria
i Departamento de Asesoria Juridica o
de Finanzas / DAF Juridica
Al 2.
NS
¢Requiere NO
Resolucién
Rectoral?
v _412.4.1
41.2.4.2 *_I Sl Solicita al
Departamento de
Solicita a Rectorado Asesoria Juridica la
emitir la Resolucién emision del Informe
Rectoral. Legal.
v 412411
Emite Informe Legal y
remite a la instancia
solicitante y lo remite.
- Informe Legal
y 412412
Reciben el Informe
i Legal y con toda la
documentacion de
respaldo derivan al
DPDEI para la
aprobacién de la
modificacion en el POA
mediante el SPO SP
) 4 41.2.4.2.1
®
Instruye la emision de
> la Resolucion
Rectoral.
\gE Pag.
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Secretario General de la Departamento de Division de
; . i o MAE
Universidad Asesoria Juridica Presupuestos

41.2.4.2.2

®
Recibe

documentacion y la
remite para la
elaboracion de

informe legal. v 41.2423

Elaboray envia Informe  [—
Legal.

- Informe Legal

412424 y

Con base al informe
legal redacta
Resolucion Rectoral
de aprobacion de la

modificacién del vy 41.2.4.2.5
proyecto y la remite

Firma Resolucién

- Resolucion Rectoral Rectoral.

N 41.2.4.2.6y

L Envia Resolucién
Rectoral de
modificacién del
proyecto con todos

los antecedentes a ¢ 41.2.4.2.7
la Divisién de . -
Presupuestos. Recibe Resolucién

debera ser firmado por la registra el cambio en el
MAE vy el Investigador egSStlglﬁl\(;\?EBb)?sei €

Responsable del proyecto. .
£ — corresponde emite el

dictamen respectivo.

Si existiera Dictamen, este : Rectoral de aprobacién y

- Dictamen (cuando
corresponde)

41.2.4.2.8

Deriva al DPDEI para la
aprobacién de la
modificacion en el POA
mediante el SPO SP.

\ 4
) 4

. Pz?\g.
@ Sig.
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Divisién de Investigador Responsable (Grupo de Investigadores,
DPDEI Unidad Desconcentrada, Unidad de la Administracion
Presupuestos
Central)
Pag.
1. Ant.
Jy 41.2.5
Realiza la aprobacion
de la modificacion en i
el POA y deriva a la INTERRUPCION
Div. de ¢Cudl es la causa DEL PROYECTO
para el cierre del
Presupuestos. v 41.2.6 proyecto?

Registra la modificacion
presupuestaria del
proyecto en el SPO SP y
en el SIGEP.

- Reporte SIGEP

Remite Copia del
dictamen, Resolucion,
informe legal e informe

técnico presupuestario a

CIERRE
FORMAL

v 421

la DICyT para su
incorporacion en la
carpeta del proyecto que
custodia

La omision del
procedimiento de cierre dara
lugar a las sanciones y
procesos establecidos en
normativa interna.

Debera presentar:
v Informe técnico de
resultados de la
ejecucion del
proyecto (listado y
pruebas de los
productos logrados
en el desarrollo del
proyecto).
v'Informe econémico
y cierre contable
del proyecto
realizado por las
instancias
administrativas que
apoyaron en la
ejecucion del
presupuesto
autorizado.

- Informe técnico de
resultados del
proyecto

- Informe econémico
y cierre contable del
proyecto

42.2

Debera presentar los
informes que
correspondan, en
funcién de las
siguientes causas de
interrupcion:

v'Razones de fuerza
mayor (desastres
naturales; eventos
politicos o sociales;
problemas de salud,
incumplimiento en el
desembolso de
recursos, atribuible a
la Universidad o a
factores
administrativos
internos; y otras
ajenas a la voluntad
de los
investigadores).

v'Incumplimiento del
cronograma de
trabajo del proyecto,
sin causa justificada,
debiendo el
Investigador
Responsable del
proyecto devolver los
recursos recibidos

- Informe técnico y
productos parciales
hasta el momento del
corte

- Informe econémico y
cierre contable al
momento del corte del
proyecto

v 43

Recibe los informes y
realiza la evaluacion de

los mismos.

Pag.
Sig.

La omision del
procedimiento de
cierre dara lugar a las
sanciones y procesos
establecidos en
normativa interna.
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Investigador Responsable
(Grupo de Investigadores, DAE Division de
Unidad Desconcentrada, Unidad Presupuestos

de la Administracion Central)

(+)

¢La evaluacion de
los informes fue
positiva?

NO

44.2 ¢

Las observaciones son
remitidas para su
correccion por unica
vez en los plazos
establecidos

v 4421
v 44.1 Procede a subsanar las
Se da la conformidad a observaciones por Unica
ambos informes (técnico vez en los plazos
y econémico) y procede establecidos
a la emisioén del Informe

Técnico Final de cierre
formal del Proyecto y
remite una copia a la
DAF para emision del

Informe de cierre
financiero.

- Informe Técnico Final de
Cierre del proyecto

45

Recibe, revisay
remite
documentacion a la
Div de Presupuestos.

En el cierre de A\ 4 46

A 4

proyectos una vez

concluida la etapa de

ejecucion, se emitiran El VIPFE como requisito EIabora e_I Infor_me de
constancias para emitir el dictamen de Cierre Financiero y
personales cierre requiere el Informe solicita la emision del
(certificados Técnico Final de Cierre del Informe Legal para
|nd|\_/|(_jualt_es de proyecto (cumplimiento de cierre del Proyecto.
participacion en el objetivos y metas), Informe

proyecto con Financiero e Informe Legal. -
especificacion de roles - Informe de Cierre
para  todos los Financiero

miembros del grupo de
investigacion).

v 47

Solicita a la Emisién
del Informe Legal.

\ Pag.
1. Sig.
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0

Instruye a la Division
de Presupuestos
realizar el cierre en el
VIPFE.

Departamento de L
Rector b . o DAF Divisién de Presupuestos
Asesoria Juridica
Pag.
1. Ant.
48.
Instruye la elaboracion
del Informe Legal para
el cierre del proyecto
[
v 49
Elabora el Informe Legal
para el cierre del
proyecto y lo deriva.
v 50. - Informe Legal
Recibe Informe Legal
con todos los
antecedentes y los
deriva a la DAF.
[
v 51

¢ 52.

Registra el cierre del
proyecto y emite el
Dictamen de Cierre en
el SISIN WEB.

- Reporte SISIN
- Dictamen de Cierre

L

Hace firmar el Dictamen
de Cierre con la MAE y el
responsable del proyecto.

! 54,

Deriva una copia del
Dictamen de Cierre,
Informe Financiero de
Cierre e Informe Legal de
Cierre ala DICYT para su
archivo en el legajo del
proyecto y socializacion al
responsable del proyecto.

Pag.
Sig.
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Investigador Responsable (Grupo de Investigadores
Unidad Desconcentrada, Administracion Central) / DICyT / DICyT
Instancia donde esta adscrito el Investigador Responsable

Pag.
®

Se procede a la divulgacion y difusion de los
resultados finales del proyecto de investigacion
a través de los medios de publicacion definidos
en el Reglamento de Investigacion, Desarrollo
e Innovacioén de la USFX.

55.

Se debera hacer
mencién a la institucion
y a los autores bajo
reglamentacion interna.

- Publicaciones efectuadas

v 56.

Segun sea el caso, tendran uno de los siguientes

status en la web:

v Proyecto aprobado. Accesible en la Web, el Los proyectos de investigacion
titulo, resumen, instituciones involucradas, son registrados y visibles en el
nombres del o los investigadores, y la sistema de gestion de proyectos
Resolucién de aprobacion. SGPI.

v' Proyecto concluido. Accesible en la Web (las
publicaciones producto de la ejecucion del
proyecto y la Resolucion de cierre).

v" Proyecto transferido. Accesible en la web (las
publicaciones producto de la ejecucion del
proyecto y los datos de transferencia (en
funcién del tipo y alcance del proyecto de
investigacion).

A 4
Fin
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CODIGO
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN | MPP-PREAECD-
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA PIRE-05
VERSION
01
UNIDAD: D_epar_tamento de, Investigacion, Desarrollo, | FECHA )
) Ciencia y Tecnologia. IMPLANTACION
Presentacion, registro, evaluacién, aprobacion,
.| ejecucion, cierre y difusion/divulgacion de
FIRDIEESD: proyectos de Investigacién, financiados con Ve
recursos externos.

DENOMINACION

Presentacion, registro, evaluacion, aprobacion, ejecucion, cierre y difusion/divulgacién de proyectos de

Investigacion, financiados con recursos externos.
OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos necesarios para una eficiente y oportuna presentacion, registro,
evaluacion, aprobacion, ejecucion, cierre y difusion/divulgacion de proyectos de Investigacion,
financiados con recursos externos, identificando los niveles de participacion y responsabilidad, ademas

de definir los plazos y los documentos generados en cada una de las actividades.
NORMAS DE OPERACION

1. Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009

2. Estatuto Organico del Sistema de la Universidad Boliviana, XII Congreso Nacional de Universidades
2014,

3. Estatuto Orgéanico de la Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca aprobado el 28 de enero
2010.

4. Resolucién N° 063/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento del Sistema
Nacional Universitario de Ciencia y Tecnologia.

5. Resolucion N° 064/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de la
Investigacion y del Investigador del Sistema de la Universidad Boliviana.

6. Resolucion N° 065/2014 del XII Congreso Nacional de Universidades; Reglamento General de
Sociedades Cientificas de Estudiantes.

7. Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia e Innovacion de la Universidad Boliviana.
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8. Nuevo Modelo Académico aprobado Primer Congreso Interno de la Universidad San Francisco Xavier
a través de Resolucion N° 03/2010.
9. Reglamento de Investigacion, Desarrollo e Innovacién de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de

San Francisco Xavier de Chuquisaca.
10. Reglamento de la Carrera del Docente - Investigador de la Universidad Mayor, Real y Pontificia de

San Francisco Xavier de Chuquisaca.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentacion, Registro, Evaluacién, Aprobacion, Ejecucion, Cierre y Difusion/Divulgacion de
Proyectos de Investigacion, Financiados con Recursos Externos.

SEC. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | PLAZO | DOCUMENTO

REGISTRO E INSCRIPCION

Presenta el proyecto de
investigacion a  ejecutarse,
adjuntado el convenio, acuerdo
0 documento suscrito por la
MAE que acredita el
financiamiento externo, y todas
las demas condiciones para su
ejecucion.

Nota: Los proyectos de
Investigacion con financiamiento
externo, son producto de un
acuerdo interinstitucional,
invitacion  directa,  seleccion
basada en convocatorias de
organismos externos
(Universidades, empresas,
Instituciones publicas o privadas,
ONG’s, Organismos, Consorcios, y
Agencias de cooperacion
internacional, etc.) o por acuerdos
personales de los docentes -
investigadores con organismos
externos de financiacion.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Responsable
Investigador Unidad
Desconcentrada

/ Responsable
Investigador Unidad
de la Administracion
Central

(la presentacion se
deberd realizar con
V°B° del responsable
de la Unidad, cuando
este no fuere el
responsable del
proyecto)

- Acuerdo o
Documento de
Subvencion

- Proyecto de
Investigacion

Recibe el Acuerdo o Documento
de Subvencion (incluyendo
proyecto de investigacion y
anexos), y remite el Acuerdo o
Documento de Subvencién con
nota al VIPFE, solicitando su
registro en el Sistema de
Informacién sobre
Financiamiento  Externo  —
SISFIN, 'y viabilizar el
financiamiento y ejecucién del
proyecto de investigacion, a
través de la Certificacién de
Recursos Externos por este
Viceministerio.

Rector

- Nota

- Acuerdo o
Documento de
Subvencion

2 dias

Recibe nota del VIPFE con la
Certificacion de  Recursos
Externos y deriva a la DAF.

Rector

1 dia -Proveido

Recibe y remite a la Division de
Presupuestos.

DAF

-Comunicacion

1 dia
Interna
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Procede a la elaboracion del
Informe Técnico Presupuestario
del Proyecto.

Division de
Presupuestos

1 dia

-Nota
-Informe Técnico
Presupuestario

Remite Informe  Técnico

Presupuestario y demas

documentacién y solicita la

emision de la Resolucién

Rectoral correspondiente.

Nota: La Resolucion Rectoral

deberd determinar la aprobacion

de:

1. Proyecto con su respectivo
costo

2. Incremento del presupuesto
institucional, segun el monto
de financiamiento externo

3. Inclusion del proyecto en el
POA y Presupuesto
Institucional.

DAF

1 dia

- Nota
-Informe Técnico
Presupuestario

Instruye la emision de la
Resolucion Rectoral.

Rectorado

1 dia

-Hoja de Ruta

Recibe documentacion mas los
antecedentes y remite para la
elaboracion de Informe Legal.

Secretario
de la Universidad

General

2 dias

-Hoja de Ruta

Elabora y envia Informe Legal.

Departamento
Asesoria Juridica

5 dias

-Informe Legal

10.

Con base al Informe Legal

redacta Resolucion Rectoral,

que incluya la aprobacion de:

1. Proyecto con su respectivo
costo

2. Incremento del presupuesto
institucional, segun el monto
de financiamiento externo

3. Inclusion del proyecto en el
POA y Presupuesto
Institucional.

Secretaria General de

la Universidad

11.

Remite Resolucién Rectoral
redactada

Secretaria General de

la Universidad

3 dias

- Resolucion
Rectoral

-Nota

12.

Firma Resolucion Rectoral vy
remite.

MAE

2 dias

- Resolucion
Rectoral firmada

13.

Envia Resolucion Rectoral y el
legajo a la DICyYT para efectos
de seguimiento y monitoreo, y
otra copia de la Resolucion
Rectoral a la DAF para el
registro del incremento del
Presupuesto Institucional segun
monto del proyecto.

Secretaria General de

la Universidad

2 dias

-Nota
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Nota: Con la resolucion de
aprobacion y el registro en el
Presupuesto Institucional, el
proyecto se habilita para iniciar la
etapa de ejecucion.

14.

Registra el Proyecto en el SGPI
para efectos de monitoreo vy
seguimiento.

DICYT

1 dia -Reporte SGPI

15.

Recibe y emite proveido para el
registro del incremento en el
presupuesto institucional.

DAF

-Comunicacion

1 dia
Interna

16.

Recibe Resolucion Rectoral y
registra la modificacion
presupuestaria del proyecto que
incremento en el Presupuesto
Institucional en el SPO-SP y
SIGEP en larespectiva DAy UE
de acuerdo a la instancia donde
se ejecutara el proyecto y remite
con nota al Departamento de
Planificacion, Desarrollo vy
Evaluacion Institucional.

Nota: Si el proyecto surge en una
Unidad Facultativa 0
Desconcentrada, el presupuesto
sera cargado en su DA y UE,
creando una libreta para el
proyecto a la cual se transferiran
los recursos para su ejecucion
directa con el apoyo de sus
administraciones, en el marco del
RE-SABS y del MPP-SABS.

Si el proyecto surge de una Unidad
Administrativa del nivel central, el
presupuesto sera cargado en su DA
y UE, para su ejecucion a través de
la administracion central, en el
marco del RE-SABS y del MPP-
SABS.

En el caso de Unidades Facultativa
0 Desconcentradas, la Divisién de
Presupuestos, remite
documentacion a la administracion
respectiva para resguardo y
archivo (presupuesto a ejecutar y
formatos para control de la
gjecucién fisica y financiera, e
informe financiero de cierre).

Division de
Presupuestos

- Certificacion
1 dia Presupuestaria
- Registro SIGEP
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Aprueba la modificacion POA —

Departamento de

- Formularios SPO

Presupuestaria en el SPO SP. Planificacion,
. SP
17. Desarrollo y 1 dia
9 -Reporte de
Evaluacion e
o modificacion
Institucional
Registra y  aprueba la - Reporte
modificacion presupuestaria en Division de modificacion del
18. | el SPO SP y SIGEP. PresubUestos 2 dias Presupuesto en el
Nota: Informa a la DAF para la P SPO SP
apertura de Libretas Bancarias. - Reporte del SIGEP
Instruye a la Div de Tesoreria la | DAF
creacion de libreta bancaria
especifica para el proyecto en la . - Comunicacion
19. . 1dia .
DA correspondiente y interna
transferencia de recursos segun
programacion presupuestaria.
Realiza la apertura de la libreta | Division de
bancaria especifica y efectla las | Tesoreria y Crédito - Documentos
20. | transferencias de fondos a la | Publico 1 dia generados en el
Unidad Ejecutora respectiva. SIGEP.
Realiza los registros contables
correspondientes de la|
transferencia de recursos a DA y | Division de - Documentos
UE de la Unidad responsable del | Contabilidad / generados en el
21, manejo de fondos. administracion de 1 dia SIGEP segin
Nota: Cuando los registros sean | Unidades proceso de registro
contabilizados al presupuesto se Académicas y contable
realizard los registros Desconcentradas correspondiente.

presupuestarios en coordinacion
con la Division de Presupuestos.

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

22.

Inicia la etapa de ejecucion del
proyecto de Investigacion en
coordinacion con la
administracion central 0
administracion de la unidad
donde se ejecuta el proyecto.

Nota: La administracion
correspondiente  brindara el
soporte al Investigador
Responsable en la ejecucion de
gastos (certificaciones, pedidos,
contrataciones y otros) en el marco
del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios y el Manual de
Procesos y Procedimientos del
Sistema de Administracion de

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Responsable
Investigador Unidad
Desconcentrada /
Responsable
Investigador Unidad
de la Administracion
Central

De acuerdo al

cronograma

aprobado del
Proyecto

- Certificaciones

- Pedidos

-Contrataciones

-Otra
documentacién
resultante de los
procesos de
contratacion de
acuerdo a cuantias
y modalidades
establecidas en las
SABS.
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Bienes y Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

De acuerdo a la cuantia de las
compras o servicios del proyecto,
los procedimientos
administrativos, plazos y
responsables se encuentran
establecidos en sus diferentes
modalidades de adquisicién en el
Manual de Procesos y
Procedimientos del Sistema de
Administracion de Bienes 'y
Servicios: Subsistema de
Contrataciones de la USFX.

Presenta informe mensual de De acuerdo al
o3 | avance fisico del proyecto y la cronograma | - Informe de avance
" | ejecucion de gastos. aprobado del fisico y financiero
Proyecto
Realiza el seguimiento vy De acuerdo al
24 monitoreo al proyecto de | DICyT / Organismo cronograma | - Informe de
" | investigacion. Financiador aprobado del Seguimiento
proyecto
CIERRE, DIFUSION Y DIVULGACION

Realiza el cierre por conclusion | Investigador

de la etapa de ejecuciéon del | / Investigador

proyecto (Cierre formal), a | Responsable (Grupo

través de la presentacion de: de Investigadores) o

v Informe  técnico  de | / Investigador - Informe tecnico de
resultados de la ejecucion | Responsable Unidad resultados del
del proyecto (listado y | Desconcentrada proyecto (listado y
pruebas de los productos |/ Investigador pruebas de los
logrados en el desarrollo del | Responsable Unidad productos
proyecto). de la Administracion logrados)

v" Informe econdmico y cierre | Central - Informe _
contable  del  proyecto ] economico y cierre
realizado por las instancias Segun contable del

25. administrativas que cronograma proyecto (validado
apoyaron en la ejecucion del del proyecto por e_l '
presupuesto autorizado. Administrador y

v’ Otros informes y Decano de la
documentacion  requeridos Facultad que
por el organismo corresponda)
financiador. -Otros documentos

Nota: La omision del exigidos por el

procedimiento de cierre daréa lugar
a las sanciones y procesos
establecidos en normativa interna.
Se contard con el soporte de
Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada;

Organismos
Financiador
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para el caso de la Administracion
Central, la DAF brindard el
correspondiente soporte.

26.

¢La evaluacion de los informes
fue positiva?

Organismo
Financiador

26.1

SI: Se da la conformidad a
ambos informes (técnico vy
econémico) y procede a la
emision del Informe Técnico
Final de cierre formal del
Proyecto y remite una copia a la
DAF para su inclusion en un
comprobante  contable  del
proyecto. (Pasa a la secuencia
27).

Nota: En el cierre de proyectos una
vez concluida la etapa de
ejecucidn, se emitirdn constancias
personales (certificados
individuales de participacion en el
proyecto con especificacion de
roles para todos los miembros del
grupo de investigacion).

Organismo
Financiador

26.2

NO: Las observaciones son
remitidas para su correccion por
unica vez en los plazos
establecidos.

Organismo
Financiador

5 dias

- Informe Final de
aprobacion de
Cierre del
proyecto

- Informe con
observaciones

26.2.1

Procede a subsanar las
observaciones en los plazos
establecidos.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central

10 dias

- Informes técnico y
econdmico de
cierre ajustados

27.

Remite a Rectorado el informe
final de aprobacién de cierre
formal del proyecto.

Nota: En caso de existir saldos a
favor del proyecto, el Rector define
el uso y destino de estos recursos.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central

2 dias

- Nota (Informe
Final de
aprobacion de
cierre formal del
proyecto)
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28.

Se procede a la divulgacion y
difusion de los resultados finales
del proyecto de investigacion a
través de los medios de
publicacion definidos en el
Reglamento de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion de la
USFX.

Nota: Se deberd hacer mencién a
la institucion y a los autores bajo
reglamentacion interna.

Investigador

/ Investigador
Responsable (Grupo
de Investigadores)

/ Investigador
Responsable Unidad
Desconcentrada

/ Investigador
Responsable Unidad
de la Administracion
Central / / DICyT /
Instancia donde esta
adscrito el
Investigador
Responsable

transcurso del

- Publicaciones
efectuadas

En el

ano

29.

Los proyectos de investigacion
son registrados y visibles en el
sistema de gestion de proyectos
(SGPI).

Nota: Segln sea el caso, tendran

uno de los siguientes status en la

web:

v’ Proyecto aprobado. Accesible
en la Web, el titulo, resumen,
instituciones involucradas,
nombres del 0 los
investigadores, y la Resolucién
de aprobacion.

v" Proyecto concluido. Accesible
en la Web (las publicaciones
producto de la ejecucién del
proyecto y la Resolucion de
cierre).

DICyT

transcurso del

- Reportes e
Informes del
Sistema

En el

afo
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRESENTACION,

REGISTRO,

EVALUACION,

APROBACION,

EJECUCION,

CIERRE Y

DIFUSION/DIVULGACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION, FINANCIADOS CON RECURSOS

EXTERNOS

Investigador Responsable (Grupo de Investigadores,
Unidad Desconcentrada, Unidad de la Administracién

Central)

Rector

DAF

( Inicio )

A

1.

Presenta el proyecto de
investigacion a ejecutarse,
adjuntado el convenio, acuerdo o
documento suscrito por la MAE que
acredita el financiamiento externo, y
todas las demés condiciones para
Su ejecucion

/L

Subvencion

- Acuerdo o Documento de

- Proyecto de Investigacion

Los proyectos de Investigacion con
financiamiento externo, son producto de un
acuerdo interinstitucional, invitacién directa,
seleccion basada en convocatorias de
organismos externos (Universidades,
empresas, Instituciones publicas o privadas,
ONG's, Organismos, Consorcios, y Agencias
de cooperacion internacional, etc.) o por
acuerdos personales de los docentes —
investigadores con organismos externos de
financiacion.

2.

Recibe el Acuerdo o
Documento de Subvencién
(incluyendo proyecto de
investigacion y anexos), y
remite el Acuerdo o
Documento de Subvencién con
nota al VIPFE, solicitando su
registro en el Sistema de

Informacion sobre
Financiamiento Externo —
SISFIN, y viabilizar el
financiamiento y ejecucion del
proyecto de investigacién, a
través de la Certificacion de
Recursos Externos por este
Viceministerio.

A 4 3

Recibe nota del VIPFE con
la Certificacion de

Recursos Externos y deriva
ala DAF.

] .

Recibe y remite a la
Division de
Presupurstos.

Pag.
Sig.
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Técnico Presupuestario
del Proyecto.

- Informe Técnico

Presupuestario

documentacion y

solicita la emisién de
la Resolucion Rectoral

correspondiente.

. Inclusién del proyecto en el POA y Presupuesto
Institucional.

Pagina |96
Divisién de DAE Rectorado Secretario General Departamento de
Presupuestos de la Universidad Asesoria Juridica
Pag.
Ant.
6.
La Resolucion Rectoral debera determinar la aprobacion
5, Remite Informe de:
Técnico 1. Proyecto con su respectivo costo
: 2. Incremento del presupuesto institucional, segun el
Prqqede ala PreSL(ijue§tar|0 y \,— monto de financiamiento externo
elaboracion del Informe emas 3

7.

Instruye la emision

de la Resolucion
Rectoral.

12.

Recibe
documentacion mas
los antecedentes y
remite para la
elaboracion de
Informe Legal.

Elabora y envia
Informe Legal.

- Informe Legal

10. \ 4

Con base al Informe Legal
redacta Resolucion
Rectoral, que incluya la
aprobacion de:
1.Proyecto con su
respectivo costo
2.Incremento del
presupuesto institucional,
segln el monto de
financiamiento externo

3.Inclusién del proyecto M

en el POA y Presupuesto
Institucional.

- Resoluciéon Rectoral

Firma Resolucion
Rectoral y remite.

Remite Resolucion
Rectoral redactada.

i

13.

Con la resolucion
de aprobacion y el
registro en el
Presupuesto

Envia Resolucion
Rectoral y el legajo a la
DICyT para efectos de

seguimiento y monitoreo

y otra copia de la

Resolucion Rectoral a la
DAF para el registro del
incremento del
Presupuesto Institucional
segun monto del

provecto.

Institucional, el
proyecto se habilita
para iniciar la
etapa de
ejecucion.

EaS

A 4
Pag.
Sig.
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DICyT DAF Division de Presupuestos DPDEI
Pag.
Ant.
14.
15. Si el proyecto surge en una Unidad
Facultativa o Desconcentrada, el
Registra el Recibe y emite presupuesto sera carg_ado en su DA
. y UE, creando una libreta para el
Proyecto en el proveldq para el proyecto a la cual se transferiran los
SGPI para efectos || registro del incremento 16 recursos para su ejecucion directa
de monitoreo y en el presupuesto * con el apoyo de sus
seguimiento. institucional. - ~ administraciones, en el marco del
g Recibe Resolucion Rectoral y RE-SABS y del MPP-SABS.
regiStra la modificacion Si el proyecto surge de una Unidad
p_resuPueSta”a del proyecto que Administrativa del nivel central, el
'ncrefme_nto en el Presupuesto presupuesto sera cargado en su DA
Institucional en el SPO-SP y y UE, para su ejecucion a través de
SIGEP en la respectiva DA y UE la administracion central, en el marco
de acuerdo a la instancia donde se EIRESES R MPPSAES:
ejecutara el proyecto y remite con En el caso de Unidades Facultativa o
nota al Departamento de Desconcentradas, la Division de
Planificacion, Desarrollo y Presupuestos, remite documentacién
Evaluacion Institucional. ala administracién respectiva para
resguardo y archivo (presupuesto a
L i ejecutar y formatos para control de la
- Certificacion Presupuestaria ejecucion fisica y financiera, e
- Registro SIGEP informe financiero de cierre).
17.
18. A 4
Aprueba la modificacion
Informa a la DAF para la Registra y aprueba la H POA — Presupuestaria
apertura de Libretas modificacion | en el SPO SP
Bancarias. presupuestaria en el
SPO SP y SIGEP.

- Reporte SIGEP

9. §

Instruye a la Div de
Tesoreria la creacion
de libreta bancaria
especifica para el
proyecto en la DA
correspondiente y
transferencia de
recursos segun
programacion
presupuestaria.

Pag.
Sig.
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Division de Tesoreria y
Crédito Publico

Division de Contabilidad /
administracion de Unidades
Académicas y

Investigador
/ Investigador Responsable
(Grupo de Investigadores) /
Responsable Investigador
Unidad Desconcentrada /

DICyT / Organismo
Financiador

Desconcentradas Responsable Investigador
Unidad de la Administracién
Central
Pag.
Ant.
20.
Realiza la apertura de la
libreta bancaria especifica
y efectla las
transferencias de fondos a
la Unidad Ejecutora v 21
respectiva.
Cuando los registros sean
Realiza los registros contables /]_ contabilizados al
correspondientes de la presupuesto se realizara los
transferencia de recursos a DA registros  presupuestarios

en coordinaciéon con la
Division de Presupuestos.

L|

y UE de la Unidad responsable
del manejo de fondos.

22,

A 4

La administracion correspondiente brindara el soporte al Investigador
Responsable en la ejecucion de gastos (certificaciones, pedidos,
contrataciones y otros) en el marco del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y el Manual de
Procesos y Procedimientos del Sistema de Administracién de Bienes
y Servicios: Subsistema de Contrataciones de la USFX.

De acuerdo a la cuantia de las compras o servicios del proyecto, los
procedimientos administrativos, plazos y responsables se encuentran
establecidos en sus diferentes modalidades de adquisicion en el

Inicia la etapa de ejecucion
del proyecto de
Investigacion en

coordinacion con la
administracién central o
administracion de la unidad
donde se ejecuta el

Manual de Procesos y Procedimientos del Sistema de Administracion proyecto.
de Bienes y Servicios: Subsistema de Contrataciones de la USFX.
- Certificaciones
- Pedidos
-Contrataciones

-Otra documentacion resultante de
los procesos de contratacién de
acuerdo a cuantias y modalidades —

23 24

Presenta informe mensual
de avance fisico del
proyecto y la ejecucion de

gastos. -

Realiza el seguimiento
y monitoreo al proyecto
de investigacion.

- Informe de avance fisico y
financiero

- Informe de seguimiento
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/ Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)
/ Investigador Responsable Unidad Desconcentrada
/ Investigador Responsable Unidad de la Administracion

Investigador

Organismo Financiador

Central

Pag.
Ant.

25.

A 4

Realiza el cierre por conclusién de
la etapa de ejecucion del proyecto
(Cierre formal), a través de la
presentacion de:

v Informe técnico de resultados de la
ejecucion del proyecto (listado y
pruebas de los productos logrados

en el desarrollo del proyecto).

soporte

La omision del procedimiento de cierre dara lugar a las
sanciones y procesos establecidos en normativa interna.

Se contara con el soporte de Administracion de la Unidad
Académica o Desconcentrada;
Administracién Central, la DAF brindara el correspondiente

para el caso

de la

v'Informe econémico y cierre
contable del proyecto realizado por
las instancias administrativas que
apoyaron en la ejecucion del
presupuesto autorizado.

v’ Otros informes y documentacién
requeridos por el organismo
financiador.

- Informe técnico de resultados del
proyecto

- Informe econdmico y cierre contable
del proyecto

-Otros documentos exigidos por el
Organismos financiador

26.2.1

Procede a subsanar las
observaciones por Unica
vez en los plazos
establecidos.

NO

262 §

¢La evaluacion de
los informes fue
positiva?

Las observaciones son
remitidas para su
correccion por Unica
vez en los plazos
establecidos.

y 261

Se da la conformidad a
ambos informes (técnico
y econémico) y procede

a la emisién del Informe
Técnico Final de cierre

27.

A

En caso de existir
saldos a favor

proyecto,

define el uso y destino
de estos recursos

Remite a Rectorado el
informe final de
del > .
aprobacion de cierre
formal del proyecto.

el Rector

- Nota (Informe Final de

aprobacion de cierre formal del
proyecto)

formal del Proyecto y
remite una copia a la
DAF para su inclusién
en un comprobante
contable del proyecto.

- Informe Técnico Final de
Cierre del proyecto

En el cierre de proyectos una vez
concluida la etapa de ejecucion, se
emitirhn  constancias  personales
(certificados individuales de
participacion en el proyecto con
especificacion de roles para todos los
miembros del grupo de
investigacion).
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Investigador
/ Investigador Responsable (Grupo de Investigadores)
/ Investigador Responsable Unidad Desconcentrada DICYT
/ Investigador Responsable Unidad de la Administracién Central / / DICyT /
Instancia donde est4 adscrito el Investigador Responsable

Pag.
Ant.

Se procede a la divulgacion y Se debera hacer
difusién de los resultados finales menciéon a la

del proyecto de investigacion a 4 institucion y a los

28

través de los medios de publicacion autores bajo
definidos en el Reglamento de reglamentacion
Investigacion, Desarrollo e interna.
Innovacion de la USFX.

- Publicaciones efectuadas

Segun sea el caso, tendran uno de los siguientes status en \ 4 29.
la web:
v' Proyecto aprobado. Accesible en la Web, el titulo, Ll Los proyectos de investigacion

resumen, instituciones involucradas, nombres del o son registrados y visibles en el
los investigadores, y la Resolucién de aprobacion. - Y-

v' Proyecto concluido. Accesible en la Web (las [ sistema de gestion de proyectos
publicaciones producto de la ejecucién del proyecto y SGPI.
la Resolucién de cierre).

Fin
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